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MAS ORLICKO, z.s. vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:
Projektovy manazer pro projekty financované z EU,
Zamberk

Koho hledame:

Napln prace:

Priprava projektovych Zadosti, véetné projednani projektd s partnery v Uzemi, pfipadné koordinaci
pripravy projektl ve spolupraci s dal$imi ¢leny tymu.

Odpovédnost za pribéh projektu/G a jeho postup v souladu s Pravidly pro Zadatele a ptijemce a
dalsimi metodickymi dokumenty a informacemi. Kontrola plnéni aktivit projektu, milnikd, vystupd.
Odpovédnost za zpracovani Zprav o realizaci projektu.

Realizace aktivit projektu (rozsah zapojeni do realizace aktivit projektu je zavisly na velikosti
projektu a strukture projektového tymu).

Pfiprava zmén projektu, konzultace zmén a nejasnosti s fidicim organem/poskytovatelem dotace a
projektovym tymem.

Odpovédnost za Cerpani rozpoctu projektu na zakladé podklad( z finanéniho oddéleni a uctarny.
Sledovani stavu ¢erpani rozpoctu, rozhodovani o vyuZiti disponibilnich prostfedk( v rdmci
stanovenych kompetenci

Odpovédnost za nastaveni systému evidence projektu a kontrola jak po vécné, tak formalni strance.
Odpovédnost za ndkupy v projektu — vybérova fizeni mimo rezim zakona, schvalovani objednavek
do stanoveného financéniho limitu.

Odpovédnost za komunikaci projektu smérem na venek

Spoluprace s reditelkou spolecnosti pfi sméfovani chodu spolec¢nosti a implementaci cill a aktivit
organizace v ramci pridélenych projektovych tymu

Odpovédnost za vedeni projektového tymu (do 10 osob) — planovani a rozdélovani ukold tymu,
kontrola vysledk(l, hodnoceni prace, feSeni béznych persondlnich situaci na pracovisti, vzdélavani
pracovnikd, atd.

Pozadavky na uchazece:

Analytické mysleni

Samostatnost pti feseni Ukold, iniciativa a proaktivni pFistup

Peclivost, presnost, spolehlivost, systemati¢nost

Bezproblémové prace s MS EXCEL (prace s daty, tvorba a sprava rozpocta projekti)
Vyborné organizacni dovednosti

PFijemné vystupovani a pozitivni vztah ke komunikaci s lidmi

Casova flexibilita (pFizptisobeni se , Zivotnimu cyklu” projektu)
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Orientace na vysledek (odpovédnost za Uspésné dokonceni projektu)
Ochota ucit se a podilet se na rozvojovych cilech organizace

Ochota motivovat a vést pracovniky projektovych tym(

e Ridi¢sky prikaz skupiny B

Vyhodou:
e ZkusSenosti s vedenim projektového tymu

e ZkusSenosti s administraci Evropskych dotaci a v oboru strategického planovani

Nabizime:

e MozZnost nastupu na pracovni misto ihned , nebo dohodou

e Uvazek 40 hodin/tyden.

e Pracovni Uvazek na dobu uréitou — 15 meésicl s 3-mésicni zkuSebni dobou, s planovanym
prodlouzenim v pripadé UspésSného zapracovani

e Rulznorodou praci

e Klouzavou pracovni dobu

e 25dnl dovolené

e HO dle domluvy, po 12 mésicich v rozsahu 20% FPD

e Dalsi benefity - firemni akce, nadstandardné vybavené pracovni misto, kdvovar na pracovisti

e Financni ohodnoceni 35.000,-- - 45.000,-- K¢ + odmény dle odvedené prace, zapojeni do dalsich
aktivit organizace a mozZnosti spolecnosti

Prihlasky a informace:

Zivotopis, motivaéni dopis a souhlas se zpracovanim osobnich Gdajt v souladu se zakonem 101/2000 Sb.
Zakon o ochrané osobnich udajli pro ucely vybérového fFizeni zasilejte na e-mailovou adresu:
kancelar@mas.orlicko.cz.

Vice informaci sdéli:

Ing. lvana Vanicka, reditelka, vanicka@mas.orlicko.cz, 731 506 016.
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