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Rizeni a monitoring v realizaéni fazi projektii
Timto internim postupem se stanovuji postupy pro fizeni projektt v realiza¢ni fazi.

Pro Fizeni projektii se zavadéji tyto postupy:

1. Vzdélavani podpofenych Zadatelil
2. Monitoring priib&hu realizace projekti
3. Finanéni monitoring, statut projektu

Ad 1) Vzdélavani podpo¥enych zZadateli

Cilem této aktivity je seznamit Zadatele, jejichZ projekty byly doporuceny k financovani, se
zékladnimi povinnostmi ptijemci dotaci a predat jim kontaktni Udaje a informace o umisténi
pravidel a dokumentii pro podpofené Zadatele.

Aktivita: Skoleni pro podpotené Zadatele

Ziakladni informace:

Skoleni pro podpotené Zadatele je povinné.

O povinnosti t¢astnit se $koleni a jeho terminu jsou Zadatelé informovani spolecné
s oznamenim o zaregistrovani projektu na SZIF. V tomto oznameni jsou Zadatel¢ dale
informovani o tom, Ze od dne registrace Zadosti vznikaji zplisobilé vydaje projekti.

Pokud se néktery z podpofenych Zadatelli ze $koleni omluvi, je mu nabidnuta osobni
konzultace v kancelafi MAS a je sjednan termin.

Oznameni i pozvanku na §koleni zpracovavaji pracovnice kancelafe MAS.

Predmét $koleni:

» Informace o éasovém harmonogramu realizace projektl

» Informace o podminkédch vzniku zptsobilosti vydaji

= Detailni informace o podminkach VR

* Informace o podminkach zmén projekti

» Informace o povinné publicité

» Informace o soudinnosti Zadateld s kancelafi MAS

= Informace o podminkéch Zadosti o platbu

= Informace o umisténi jednotlivych relevantnich informaci pro podpofené Zadatele
(web MAS ORLICKO)

» Informace o vedeni udetnictvi, archivace a sank¢énim systému SZIF

Materialy Skoleni:
Prezentace (power — point)
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Dalsi materialy pro podpoiené Zadatele:

Veskeré materidly pro podpofené Zadatele jsou umistény v ramci pfislusné vyzvy, v sekei
,,pro podpofené Zadatele®.

Zde jsou zvefejiiovany predevsim:

Prezentace ze $koleni pro podpoiené Zadatele

Pravidla IV.1.2.

Informace k zadavani vefejnych zakazek

Informace o postupech pro podéni zadosti o platbu a formuléte pro podani Zadosti o platbu
Podklady pro povinnou publicitu projektdi, véetné log pro potfebu grafickych studii
Formulaie hlaseni o zménach

V rémei $koleni je Zadatelim déle pfedéno jedno paré Zadosti, které bylo odevzdano pfi
podani zadosti o platbu (1 — paré SZIF, 1 — paré MAS, 1 - paré vraceno zadateli) a vyzve
7adatele, aby toto paré uzivali jako archivni a déle do ného zakladali veskerou korespondenci
1 dokumenty.

Ad 2) Monitoring v pritbéhu realizace projekti

V priib&hu realizace projekti jsou stanoveny tyto monitorovaci body:
= Podpis dohody o poskytnuti dotace
= Termin podéni Zadosti o platbu
= Termin proplaceni dotace — portdl Farmaie
= Priibézny monitoring —dle potieby

2.1. Podpis dohody o poskytnuti dotace

Kancels* MAS monitoruje podpis dohody o poskytnuti dotace jednotlivymi Zadateli a
v souvislosti s tim poskytuje konzultace o povinnych piilohach predkladanych k podani
zadosti o platbu.

Po podpisu dohody maji Zadatelé povinnost kopii dohody dorucit do kancelaie MAS do 14
dnt od podpisu dohody.

PHi této piileZitosti je proveden prvni zdvazny monitoring projektu. J eho pfedmétem je zjiSténi

(T34

_orientace* Zadatele v realizaci projektu a uvédomeéni si povinnosti pifjemce dotace.

Pracovnik kancelaie MAS:
s zadatelem projde nejbliZsi kroky k realizaci projektu 5
upozorni predevm na povinnosti spojené s provedenim VR




Mistni akcni skupina ORLICKO

Divi¢ova 669, 564 01 Zamberk

o]

—

IM-A-S

Souéasné pracovnik MAS provede individuelni posouzeni ,rizika“ Zadatele a pro svou
potiebu si do projektu zadatele dle potieby poznamena informace o predpoklddané potiebé
intenzivnéj$iho monitoringu.

2.2. Termin podani Zadosti o platbu

Ve lhité 8 tydni pfed planovanym terminem podani zadosti o platbu zaSle pracovnik
kancelafe MAS Zadateli dopis, ve kterém ho informuje o bliZicim se terminu podéani Zadosti o
platbu (dale jen ZOP) a vyzve ho ke sjednéni konzultace pro pfipravu Zadosti o platbu
v kancelafi MAS ve lhité 10 pracovnich dnti od odeslani vyzvy.

Piilohou vyzvy jsou ,,Dilezité informace k podani Zadosti o platbu*.

Pokud Zadatel do 6 pracovnich dnd na vyzvu nereaguje, oveii kancelai MAS dostupnost
7adatele (obdrzel vyzvu?) a dohodne dalsi postup (sjedné termin konzultace).

Lhiita Mistni akéni skupiny potfebnd k administrativni a fyzické kontrole projektu je
stanovena na 4 tydny.

Zadatel si s pracovniky MAS sjedné prvotni konzultaci pro piipravu ZOP min. 6 tydnd pred
planovanym terminem pfedlozeni ZOP na RO SZIF.

Ve lhiité min. 4 tydny pred planovanym terminem podani ZOP predlozi Zadatel v kancelaii
MAS kompletné zpracovanou Zadost véetné soupisky a viech povinnych ptiloh. Od této doby
bézi étyftydenni lhiita MAS potfebna k administrativni a fyzické kontrole.

Pokud neni ZOP tipln4, vyzve MAS Zadatele o doplnéni, piipadné opravu vyplnénych udajt.
O dobu, kdy bude Zadatel dopliiovat nebo opravovat ZOP, se prodluzuje lhfita potfebna
k administrativni a fyzické kontrole na MAS.

Pokud se z dGivodu doplnéni nebo oprav nedodrzi stanoveny termin pfedani ZOP v Dohodg,
pod4 zadatel HlaSeni o zméné na prodlouZeni terminu predéani ZOP na RO SZIF.

V ramci pracovni konzultace pro pfipravu Zadosti pracovnice kancelare MAS:

zjisti od Zadatele stav realizace projektu (je projekt ukoncen, pfipravuje Zadatel Zadost o
platbu)

seznami zadatele se viemi povinnostmi pro podani Zadosti o platbu

dohodne s Zadatelem dal3i postup:

- doporuéi zpracovani hlageni o zméné projektu — prodlouzeni realizace projektu

- stanovi termin ptedloZeni dokumentace Zadosti o platbu do kancelaie MAS

Dile jiZ probihaiji kroky pro piipravu projektu k podani Z4dosti o platbu :
kontrola dokumentace Zadosti o platbu

fyzicka kontrola na misté

seznameni Zadatele s povinnostmi pfijemce dotace béhem udrZitelnosti projektu
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Postup provadéni predb&zné kontroly Zzadosti o platbu:

O vysledcich piedbé&iné kontroly Zadosti o platbu (jednéni s Zadatelem pro piipravu podani
z4dosti o platbu) miZe a nemusi byt vyhotoven protokol.

V piipadé, Ze Zadatel aktivné spolupracuje a plni pokyny pracovniki MAS pro pfipravu
7adosti o platbu a nevzniké objektivni riziko, Ze podani Zadosti o platbu bude ohroZeno, neni
potieba o procesu piipravy zadosti o platbu vést dokumentaci.

V ptipadé, Ze Zadatel opakovan& nedba pokynii pracovnikli kanceldfe MAS a je objektivni
riziko, e podani Z4dosti o platbu bude ohroZeno, jsou z jednani pro ptipravu Zadosti o platbu
vyhotovovény protokoly a to nasledovné:

1. protokol vyhotovi pracovnik kancelate MAS. Protokol ovéfi podpisem manazerka MAS.
V piipadé, e nedojde k ndpravé na strané pifjemce dotace, je z dalsiho jednani vyhotoven

2. protokol, ktery vyhotovi pracovnik kancelafe MAS. Protokol ovéfi svym podpisem
manazerka a pfedseda revizni komise.

Pro zpracovéani kontroly Z4dosti o platbu ma kancelaf MAS zpracovan pomocny formulaf,
ktery pracovnik kancelate MAS vyplni v rémci provadéné kontroly na misté i kontroly od
stolu.

Zadatel si sjednava konkrétni termin piedani ZOP na RO SZIF v Hradci Kralové u vedouci
kontrolniho oddéleni.

Po vyplnéni podkladii pro predani Zadosti o platbu na SZIF pracovnik kancelafe MAS vzdy
poudi Zadatele o hlavnich podminkéch pro piijemce dotace ve fézi udrZitelnosti projektu.

Soudasné vyzve zadatele, aby informoval pracovnika kancelafe MAS o vysledku kontroly
SZIF, predeviim o pfipadnych nedostatcich nebo problémech pfi administraci Zadosti.

2.3. PriibéZny monitoring projektii

Pribézny monitoring projektd probihd v souladu s individuelnim posouzenim rizika
jednotlivych Zadatelt na zakladé zkuSenosti:

s konzultacemi a piijmem Zadosti

informaci ziskanych pfi pohovoru po podpisu dohody.

Je realizovén dle aktuelnich potieb a s ohledem na vyvoj projektu (podavana hlaSeni o zméng,
charakter dotazi Zadatele, atd.

Ad 3) Finanéni monitoring, statut projektu
U viech projektii probiha pribézny finanéni monitoring.
Piedmétem monitorovani je:
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Pii podani Zadosti Po podéni ZOP re
Nézev | Fiche (Sinizem Divod |
sadatele | &. Hodnota | Pozadovana | Hodnota | Pozadovana | ¢°'8ce sni¥eni tatut
projektu | dotace projektu | dotace
v realizaci
schvaleni
Ano/ Ne | text platby
Proplaceno

Monitoring je aktualizovéan priib&Zné v elektronické podobé.

Poté, co viechny projekty piisluiné vyzvy doséhnou statutu ,,proplaceno®, je tabulka vytisténa
a zaloZena do dokumentace piislusné vyzvy.

Finanéni monitoring a statut projektu zaji$t'uji pribézné pracovnice MAS.

Data slouzi jako statistické informace, tak informace pro vyhodnocovani chybovosti pii

administraci ZOP.

Vyhotovila dne 28.2.2011

......................................

Ing. Ivana Vanicka




