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Rizeni realizace vyzev: vyhla$eni — p¥ijem — administrace — hodnoceni -
schvaleni

Timto internim postupem se stanovuji postupy pro fizen{ vyzev v ramci Mistni akéni skupiny
ORLICKO a to od vyhlaseni vyzev az po schvéleni projektd k financovani.

Jednotlivé vyzvy jsou, pokud neni na zakladg objektivnich okolnosti rozhodnutim
Programového vyboru stanoveno jinak, vyhlaSovany 2 x ro¢né s timto harmonogramem:

2010 2011
Harmonogram vyzev 1. 2. |3 [4 |5 |6 |7. |8 |9 |10, |11. |12. |1. |2

Konzultace Zadosti
Schvéleni vyzvy SZIF, X
zvefejnéni
Ptijem ZAdosti
Administrativni kontrola
Hodnoceni projektl
Jednéni VK
Schvaleni projekti Radou
Predlozeni projekti na RO
SZIF

vyhlé¥eni predbémé vjzvy | |
Konzultace zadosti
Schvéleni VYZVY SZIF,
zveiejnéni
Piijem zadosti
Administrativni kontrola
Hodnoceni projektil
Jednani VK
Schvaleni projekti Radou
PtedloZeni projektt na RO
SZIF
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Detailni harmonogram realizace SPL je zpracovén pro kazdy kalendaini rok samostatné, vzdy
na zadatku kalenddiniho roku a podléha schvileni programového vyboru. Nésledné je
harmonogram umistén v prostordch kancelaie MAS.

Zahaieni propagace, piredbéZné vyhlaSeni vyzvy

Zvefejnéni jednotlivych vyzev je zahajovano minimalné 60 dnfi pied planovanym piijmem
7adosti a to formou piedbézného vyhlaseni vyzvy.

O jednotlivych podporovanych aktivitich, vhodnych ptijemcich a finanénich limitech
jednotlivych fiche informuje MAS v rmci pfedb&zné vyzvy nasledujicim zplisobem:
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e na webovych strankéch formou baneru a v pifslusné sekci

e prostfednictvim ¢lankil v mistnim tisku

o prostiednictvim tiskového prohlSeni v regionélnim deniku (Orlicky tydenik) — dle
termini
prostfednictvim zpravodaje
e-mailovou postou starostiim obei s Zadosti o osobni §ifeni informace v rdémei vhodnych
piijemcti v obei

e dle moznosti v dalgich vhodnych médiich (zpravodaj a webové stranky Agrarni komory,
prostiednictvim Gfednich desek obci/mést, atd.)

Za zvefejnéni vyzvy je odpovédny pracovnik kanceldfe MAS, ktery soucasné monitoruje a
dokladuje zvefejnéni vyzev v jednotlivych médiich.

Konzultace Zadosti

Konzultace Z4dosti probihaji pribézné po cely rok. P prvotni konzultaci s potencialnim
7adatelem zaznamenavaji pracovnici kancelafe MAS informaci o Zadateli do evidencniho
listu. Zde uvadgji zdkladni informace o Zadateli:

* jméno a pfijmeni, nazev firmy

= predmét dotace

» ptedpokladané naklady projektu

= kontaktni tidaje

= zdroj informaci o MAS / vyhlaSovane vyzvé

Evidenéni list nasledné slouzi pfedevsim k :

»  k vyhodnocovéni realizované vyzvy (podet Zadateli x pocet podanych Zadosti, zdroje
informaci o MAS a vyzvéach)

= tvorba databaze projektl v pfipadé nezpiisobilych Zadatell

= informovani potencidlnich Zadatelli o vyhlaSené vyzvé, ve které jsou zpusobilymi
Zadateli

Pro zajisténi konzultaci zvefejiiuje MAS ORLICKO na svych webovych strankach minimalné
zékladni informace, nutné pro piipravu Zadosti o dotaci:

» text pfedb&Zné vyzvy

= fiche

= predbéznou osnovu projektu pro piipravu popisu projektu (pokud neni k dispozici
zavazna osnova projektu)

= pomocné metodiky pro piipravu projektu a kompletaci pfiloh (vlastnické vztahy,
stanovisko stavebniho Gfadu, ... ) dle jednotlivych fiche
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Vyhlaseni vyzvy:

» vterminu stanoveném SZIF je poddna Zadost o vyhlaSeni vyzvy a zvefejnéna na
webovych strankéach v aktualitach a v sekci pfislusné vyzvy

Administrativni postup piijmu Zadosti

Piijem projektl probihd v terminu stanoveném vyzvou.

Pro piijem zadosti si Zadatelé sjednavaji termin v kancelati MAS. Miniméalné posledni den
pHjmu Zadosti je urden pro ,,pfeobjednani* Zadatell, ktefi se jiz dostavili k podani Zadosti o
dotaci, nedolozili ji viak v dostateéné kvalité/rozsahu.

Pokud Pravidla nestanovi jinak, probihé pifjem Zadosti nasledovné:

= Zadatel se dostavi ve sjednany den a hodinu do kancelafe MAS k podéni Zadosti o
dotaci (ke sjednani terminu podani Zadosti o dotaci jsou Zadatelé vyzvéni osobné pfi
konzultacich a v baneru na webovych strankach)

= Pokud 7adatel ptijde k podani Zadosti neobjednéan, vy¢ka na volny termin k podani
74adosti, nebo si sjedna vhodny termin predloZeni Zadosti ve stanovené Thité

= Pracovnik kancelafe MAS ovéii zptisobilost osoby k podéni Zadosti o dotaci (ovéfeni
osoby statutarniho zéstupce ve stanovach spolecnosti, vypisu z rejstiiku, atd. a ovéfeni
prekladajici osoby dle obanského pritkazu) — pfipadné provede ovéfeni plné moci

= Nésledn& probéhne prevzeti Zadosti o dotaci a piiloh dle kontrolniho listu a podepséani
dokumentace Zadatelem

=V piipads, Ze je veSkera dokumentace ptedkladana Zadatelem v potadku, pfevezmu
pracovnik zadost a Zadateli vystavi protokol o pievzeti

= Pokud neni dokumentace Zadosti o dotaci kompletni, postupuje kancelat MAS
nésledovné:

A) Pokud je v souladu s vyhla$enou vyzvou Casovy prostor pro pozdéjsi predlozeni
7adosti, sjedna pracovnik kanceléafe s Zadatelem nahradni termin pfedloZeni Zadosti a
v rameci asové lhiity pro piijem Z4dosti poskytne Zadateli informace pro dopracovani
yhdosti. Zadatel se nasledné dostavi s dopracovanou Zadosti o dotaci v ndhradnim
terminu.

B) Pokud vsouladu s vyhlaSenou vyzvou jiZz neni ¢asovy prostor pro pozdési
piedloZeni Zadosti, vystavi pracovnik kancelate MAS protokol o neptevzeti Zadosti o
dotaci a informuje Zadatele o dal§i planované vyzvé, do které je mozno zadost
predlozit.
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Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti probih4 ve stanovenym terminu, obvykle 1 az
dva tydny (dle pfedpokladaného rozsahu predloZenych zadosti).

Administrativni kontrolu provadéji pracovnici kancelare MAS.
Pti administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti pracovnici postupuji:

= dle kontrolnich listd pro AK a kontrolu pfijatelnosti

» pravidel a fiche pro pfisluSnou vyzvu

» dle metodickych informaci a pokynd pro Zadatele (poZadovanych nad ramec
pozadavkl SZIF)

Administrativni kontrolu a kontrolu piijatelnosti projektt provade€ji vzdy dva pracovnici
kancelafe MAS, nezévisle na sob& Na zékladé kontroly dvoji kontroly je nasledné
zpracovéna vyzva k odstranéni nedostatkii. Lhiita pro odstranéni nedostatkil se stanovuje 7
denni. V§zvu odesil4 povéfeni pracovnik MAS Zadateli doporucené postou a e-mailem.

Nasledné probiha odstrafiovan{ nedostatkii zadosti v kancelafi MAS. Odstrafiovani nedostatki
opét provadi statutdrni zastupce Zadatele, pifpadné jim povéfend osoba (na zdkladé plné
moci).

Po odstranéni nedostatk®l viech Zadosti rozesila kancelat MAS, ve lhité stanovené pravidly,
ozndmeni o splnéni p¥ijatelnosti projektu a jeho postoupeni k hodnoceni. Pokud pravidla
nestanovuji zadnou lhiitu, rozesle kancelatr MAS ozndmeni ve lhiité stanovené schvélenym
harmonogramem.

Oznameni o splnéni podminek pfijatelnosti podepisuje manazerka MAS, v pfipadé potieby
miize ozndmeni podepsat také predseda MAS.

Zv1astni pfipady:

V piipadé, Ze vramci procesu administrace je projekt je navrZen k ukonceni z divodu
nesplnéni podminek pfijatelnosti, nebo z dfivodu administrativnich nedostatkll postupuje
kancelai MAS nésledovné:

= adateli odegle ozndmeni o ukon&eni administrace projektu

» 7 davodu zachovani moZnosti odvolani je projekt postoupen k hodnoceni jako fadné
podpoteny projekt tak, aby v pfipadé dostate¢ného bodového hodnoceni a v piipadé,
7e bude odvolani Zadatele vyhovéno, mohl byt podpofen a fadné pfedan na SZIF.

Analogicky se postupuje také v piipadé, Ze neni ke dni postoupeni Zadosti k hodnoceni
rozhodnuto o splnéni podminek pfijatelnosti.
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Hodnoceni projektil

Proces hodnoceni projektii probihd v souladu se samostatnou schvilenou smérnici
(Metodickym postupem k hodnoceni projektd) a vsouladu s aktudlnim vykladem
preferenénich kritérii.

P¥iprava podkladi pro vybérovou komisu a programovy vvbor MAS

Po skondeni procesu hodnoceni projektil zajistuje kancelat MAS nasledujici aktivity:

1. Prevzeti veskerych hodnocenych projektl od hodnotitelii a pievzeti dokumentace pro
hodnoceni (metodicky pokyn khodnoceni projektd, vyklad preferencénich kritérii).
Soucasné jsou od hodnotiteldi prevzaty vykazy prace a podepsané dohody o provedeni
prace.

2. Kancelat MAS nésledné:

» Provede kontrolu hodnoceni. Pokud u né&kterého z projekti dojde k ukonceni
administrace na zakladé nesplnéni bodovanych preferenénich kritérii ,,pfijatelnosti®,
zasle témto Zadateltim oznameni o ukondéeni administrace projektu.

= Zpracuje dle vysledkdi hodnoceni jednotlivych hodnotiteld pfehledné tabulky
hodnoceni za jednotlivé projekty. Vysledky jsou uvadény do tabulky pod oznacenim
,hodnotitel 1%, ,hodnotitel 2“, pfipadné ,hodnotitel 3. V pfipadé, Ze hodnotitelé
vramei procesu hodnoceni poukéZi na skutecnosti, které by mohly byt zavainé
z pohledu realizace projektu, provede kancelat MAS provéfeni téchto okolnosti.

» Zpracuje piehled finanéniho Cerpani piislusene vyzvy, ve slozeni Alokované
prostiedky na ptislusnou fiche / Pozadovana vySe dotace v pfisluiné fiche

» Zpracuje piehled volnych disponibilnich prostfedkid (pfebytky hospodareni
z minulych let, nedoderpané prostiedky z minulych kol, atd.) v souladu s usnesenim
programového vyboru

» Piipravi podklady k jedndni VK (prezenéni listinu, Cestné prohlaSeni) a rozesle
pozvanky na jednani VK (v souladu se schvilenym harmonogramem)

3. Manazer/ka MAS:

= Projednd spredsedou VK pfipravu jednani (sezndmeni s projekty, potencialni
problémy, projekty s neukonéenou administraci a ve 1htité pro odvolani, projekty
ukonéené z ditvodu nesplnéni podminek pfijatelnosti v procesu hodnocenti, atd.)

= Zajisti piipravu podkladi k jednani dle pokynt piedsedy VK
Jednani VK

Jednani VK probiha dle schvalené harmonogramu realizace vyzvy.

Jednani VK se fidi samostatnou smémici (metodicky pokyn k hodnoceni projektt).

Vystupem jednani VK je zapis, jehoZz pfilohou je seznam projekti doporucenych
k financovani.
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V piipadé, ze VK navrhne podpotit néktery z projekti ,,podminén&* ovéfi kancelat ve lhiité
do jednani Rady MAS, zda Zadatel o dotaci s uloZenou podminkou souhlasi.

Schvaleni projektii programovym vyborem MAS

Seznam projekti doporugenych k financovéani podléhd schvaleni programového vyboru MAS.
Piedseda VK programovému vyboru pfedklada:

» Seznam projektii doporudenych k financovani

» zprévu o procesu hodnoceni projektd (zkuSenosti hodnotiteli s hodnocenim, pocet
projekth v reviznim hodnoceni, ...)

= zpravu o poétu podpofenych / nepodpotenych projektl

= zdtivodnéni k pouziti disponibilnich prostfedkt, které nebyly alokovany v ramci
vyhlasené vyzvy

» néavrhy na zmény preferenénich kritérii a dalsi podnéty k procesu hodnoceni

Kanceldf MAS pro jednéni programového vyboru zajistuje:

= Pozvanku k jednani dle schvaleného harmonogramu, prezenéni listinu
» Podklady k jednéni (seznam projekti doporuéenych k financovani)

Manazerka MAS programovému vyboru piedklada:

= Zpravu o realizaci ptislusné vyzvy (harmonogram a finanéni plan vyzvy, informace o
konzultaci, pfijmu a hodnoceni Zadosti, vysledky evaluace pracovnikl kancelafe
MAS, monitorovaci indikatory )

=  Vyhodnoceni pfislusné vyzvy (po projednani textu s VK) — uréené ke zvefejnéni na
webovych strankdch MAS

Na zakladé piedlozené dokumentace programovy vybor:

= Schvali projekty doporudené a predbézné doporucené k financovani

= Piedbézné jsou doporudeny k financovéani posledni dva projekty ,had ¢arou“ a to aZ
do doby marného uplynuli lhiity pro odvolani zadateli, ktefi se umistili ,,pod Carou®,
nebo do lhity projednani téchto odvolani organy MAS se zapornym vysledkem

» Vezme na védomi evaluaci piislusné vyzvy

» Doporu¢i dal¥i jednani pracovnich skupin / organ(t MAS k aktualizaci fiche, SPL,
preferenénich kritérii atd.

Po schvaleni projektii k financovani kancelai MAS:

= Zvefejni seznam projektli vybranych / nevybranych k financovani na webovych
strankach v terminu stanoveném pravidly, nejpozdgji do dvou pracovnich dnit

= Zveiejni vyhodnoceni piislusné vyzvy na webovych strankach

» Zagle zadatelim doporudené ozmimeni o schvileni / meschvileni projektu
k financovani .
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Odvolani Zadatele oproti udélenému bodevému hodnoceni:

Zadatelé o dotaci, jejichZ projekty nebyly doporuceny k financovéni, maji mozZnost podat
odvolani oproti postupu MAS (oproti udélenému bodovému hodnoceni).

Zadatelé jsou vrémei ozndmeni o doporudeni/nedoporuceni projektu k financovani
informovani o moZnosti podat Odvolani oproti postupu MAS (déle jen ,,Odvolani®).
Nestanovi-li Pravidla jinak, stanovuje se lhita pro odvoldni oproti postupu MAS 7
kalendafnich dnti ode dne nasledujictho po dni odeslani oznimeni. Zadateliim
nedoporudenym k financovéni se ozndmeni zasild nejen poStou (doporucen€), ale také
emailem.

O moznosti Odvol4ni jsou poudeni také Zadatelé, jejichz projekty byly podpofeny
,podminéné®.

Odvolani zadatelii oproti postupu MAS je doruceno do kancelife MAS osobné Zadatelem
(nebo povéfeno osobou), aby mu bylo mozZné pfedat oznameni o dal$im postupu projednani
odvolani na MAS, které umozni seznamit Zadatele s terminy projednani odvolani (vcetné
Ihfity pro odvoléani oproti postupu MAS na RO SZIF).

Projednani odvolani Zadatel@ oproti postupu MAS probihd za ucasti ¢lend VK, pfipadné
externich hodnotiteld, kteff hodnotili jak projekt, ktery je pfedmétem odvolani, tak dalsi
projekty.

Jednani svola manazerka po dohodé¢ s ptedsedou VK.

Pii posuzovani odvolani, postupuji hodnotitelé nésledovné:

1. Posoudi, zda Zadatel dolozil dostateéné diikazy o splnéni preferencniho kritéria. Pokud
ano, ma zadatel narok na vyssi, neZli nulové hodnoceni

2. Vyse bodového ohodnoceni projektu v ramei jednotlivych preferencnich kritérii je
nasledné zavisla na:

e dolozenych dokladech o naplnéni téchto kritérii (jejich prehlednost, srozumitelnost
a rozsah)

e konzistenci informaci uvadénych o aktivitach projektu v Zadosti a pfi vefejné
prezentaci projektu, majicich vazbu na bodové hodnoceni a v neposledni fadé

e na srovnani piispévku k napliiovani jednotlivych preferenénich kritérii
jednotlivymi Zadateli.

Oznameni o vysledku projednani Z4dosti o pfezkoumani postupu MAS podepisuji spolecné
predseda/predsedkyné MAS, predseda/pfedsedkyné VK a ptedseda/predsedkyné RK, na
z&kladé projednani postupu a vysledku pfezkouméni odvolani radou MAS, kterd je za timto
t¢elem mimoiadné svolana.
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Oznameni o vysledku projednéani Z4adosti o prezkoumani postupu MAS je zaslan Zadateli
doporugené postou, nebo je mu protokolamé pfedan osobné (dle Gasovych moZnosti
s ohledem na termin registrace Zadosti na RO SZIF).

Soudésti oznameni o vysledku projednani Zadosti o prezkoumani postupu MAS je pouceni
moznosti odvolani na RO SZIF.

V navaznosti na vysledek projednani Odvolani jsou spolecné s ptedanim / odeslanim
Oznédmeni o vysledku projednéni Zéadosti o prezkoumani postupu MAS informovéni o
podpote/nepodpofe projektu k financovani 7adatelé, jejichz projekty byly podpoteny
,,predbézné®.

Zpracovala dne 5.4.2012, Ing. Katefina Louc¢kova

Schvalil: .....ovvereees o Ing. Oldtich Zdarsky
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P¥iloha: Vzory pro administraci Zadosti

Pro potfebu administrace zadosti je vZdy, kdyz dojde ke zméné Pravidel IV.1.1., IV.1.2. nebo
ke zméné SPL nebo fiche, provedena kontrola aktudlnosti formuldfG pro administraci
projektu.

Kontrola je obvykle provadéna béhem prvnich dvou mésich pfislusného kalendainiho roku
tak, aby byly formulafe (v ndvaznosti na schvéleni aktualizaci fiche) k dispozici pro piislusné
vyzvy daného kalendainiho roku.

Za formalni spravnost formulafi odpovida: manaZerka MAS
Za evidenci formulai odpovida: povéieny pracovnik kancelaie MAS

Pro potfebu administrace jsou zpracovany predev§im tyto vzory:

Dotaznik pro Zadatele

Kalendaf administrace vyzvy

Formulaf pro kontrolu Gplnosti

Protokol o (ne)pievzeti Zadosti

Seznam piijatych zadosti

Oznémeni o provedené administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti — vyzva k

doplnéni

e Oznémeni o provedené administrativni kontrole a kontrole piijatelnosti — ukonceni
administrace

e Oznameni o provedené administrativni kontrole a kontrole piijatelnosti — pribézné

splnéni AK

Formulaf hodnoceni piijatelnosti

Formuléf pro bodové hodnoceni projekti

Cestné prohlaseni ¢lena VK

Seznam hodnocenych Zadosti

Seznam projektéi doporugenych/nedoporu¢enych k financovani

Oznéameni Zadateli o doporuceni k financovani

Oznameni Zadateli o podminéném/pfedbéZném doporuceni k financovani

Oznameni Zadateli o nedoporuceni k financovani

O pfevzeti odvolani

O vysledku piezkoumani

e © © @ @& © o © ® o

V piipadé potieby dalii korespondence s Zadatelem za tuto odpovida manazerka MAS, se
kterou je navrh korespondence vzdy konzultovén (napf. v piipadé nutnosti kontroly ex-ante,
vyjasnéni nesrovnalosti z hodnocent, atd. )



