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SEMINAR PRO PODPORENE

ZADATELE

3. Vyzva SP SZP 2021 -2027, intervence 52.77

FICHE 4 - Podpora malych a stirednich podnikl ve venkovském

prostoru

26. 8. 2025 Zamberk
10:00 - 12:00 hod.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Program

« Harmonogram dalSich kroku k Vasi zadosti o dotaci, administrativni
kontrola SZIF

« Pofizeni zakazky (primy nakup, vybérové/zadavaci rizeni)
 Podpis Dohody o poskytnuti dotace

« Fyzicka realizace projektu

 HIaseni o zménach, spoluprace s MAS

 Podani zadosti o platbu

* Kontrola fyzickeé realizace projektu

« Udrzitelnost projektu = doba vazanosti projektu na ucel po dobu 5 let
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HARMONOGRAM Vasi zadosti o dotaci

Termin findlniho podani ZOD pfes
PF na SZIF

16. 9. 2025 16.9. 2025

dolozeni vSech podkladu k

Dolozeni Aktualizovaného pfimému nakupu az k
formulare Zadosti o dotaci a véech Zadosti o platbu (termin
podkladt k vybéru dodavatele na  uveden ve Vasi Zadosti o

MAS I:> SZIF dotaci a nasledné v Dohodé
o poskytnuti dotace)

na MAS: max. do 11. 11.
2025 pres email

na SZIF: max. do 25. 11.
2025 pres Portal Farmare

Kontrola pfijatelnosti, fijen — listopad 2025 , 5

.. S v " , Prosinec 2025 — brezen
administrativni kontrola Vasi (pripadna vyzva SZIF do 70 2026 (SZIF 140 kal. dni)
Zadosti o dotaci ze strany SZIF kalenda¥nich dni) '

Podpis dohody =, JISTOTA

DOTACE“ prosinec 2025 — unor 2026  duben — Cerven 2026
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Portal farmare — ,,doruceni dokumentu*

Nové doruc¢ené dokumenty ( napf. vyzvy k doplnéni, vyzva k podpisu Dohody o
poskytnuti dotace, atd.) chodi do ,schranky” na Portalu farmare.

Nastaveni zasilani zprav prostfednictvim e-mailu z Portalu farmare — navod ZDE

Zadateli je dokument doruden okamzikem, kdy se do datové schranky pfihlasi
osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodanému
dokumentu. Nepfihlasi-li se do datové schranky tato osoba ve lhuté 10 dnl ode
dne, kdy byl dokument dodan do datové schranky, povazuje se tento dokument za
doruceny poslednim dnem této lhaty.


https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/430_1712312168.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Podani ZOD s prilohami pies PF na SZIF

« ZOD byla ze strany MAS elektronicky podepsana a byla zaslana zpét pies PF.
* Provedeni kontroly vilozenych dokumentl na PF ze strany Zadatele.

— v sekci prufezové pfilohy —
NAVOD ZDE

 Pro uspésné dokonceni administrace je nutné podepsavnou zadost podat
na RO SZIF prostrednictvim portalu farmare NEJPOZDEJI do 16. 9. 2025.
NAVOD ZDE

« Po provedeni registrace zaslete potvrzeni: belohlavkova@mas.orlicko.cz

Realizace vybérového/zadavaciho rizeni:

« Po realizaci VR aktualizovat formulaf ZOD
« PredloZeni aktualizované ZOD v&. priloh k VR na MAS do 11. 11. 2025

« Pfedlozeni aktualizované a podepsané ZOD vé. piiloh k VR na RO SZIF do
25. 11. 2025



https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/503_2-zjednoduseny-postup-pro-dolozeni-prohlaseni-o-kategorii-podn.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/503_1753791123.pdf
mailto:belohlavkova@mas.orlicko.cz
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

» kontrolu provadi RO SZIF HK

U zadosti s primym nakupem:

» zahajena kontrola jiz po zaregistrovani zadosti na RO SZIF (pozn. Pfimy nakup
se doklada az pfi zadosti o platbu!!!) ™= zadatelé budou vyzyvani k
pripadnému doplnéni ZOD jiz béhem podzimu 2025

U zadosti s VR:
- pred zahajenim kontroly u projektt s VR musi prob&hnout VR dle Pfiruéky pro
zadavani zakazek (verze 2) zde

- Kontrola bude zahajena po piedloZeni aktualizované ZoD vé. pfiloh k VR

Doporuceni nenechavat to na posledni mozny den!



https://szif.gov.cz/cs/szp23-info
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

V pripadé zjisténych odstranitelnych nedostatki vyzve RO SZIF Zadatele k odstranéni
konkrétnich nedostatkt nejpozdéji:

=» do 70 kalendarnich dnt u pFl’méhg nakupu od data podani ZoD na RO SZIF.
=» do 140 kalendarnich dnd u CM/VR od data podani na RO SZIF.

Odstranéni nedostatkii musi byt provedeno dle ,Zadosti o doplnéni“ ze SZIF v terminu do
21 kalendarnich dnd _(nahrano na portal farmare). Doplnéni na RO SZIF mlze byt ze strany
Zadatele provedeno pouze jednou.

Dodatec¢né doplnéni — v indiv. pfipadech (nejasnosti, dodateCné zjisténé  nedostatky), musi
byt provedeno do 14 dni od doru€eni vyzvy SZIF

= MAS je v pfipadé pvotFeby pro zadatele pomocnikem/konzultantem, ktery dokumentaci k
doplnéni vC. uprav Zadosti o dotaci p9m02e Zadateli zkompletovat pro podani na SZIF.
=» MAS musi aktualizovany formular Zadosti o dotaci elektronicky podepsat

Nedojde-li Zadatelem k doplnéni/ odstranéni zjisténych nedostatkl v terminu daném ve vyzvé k
doplnéni, bude ze strany SZIF ukonCena jeji administrace!!!
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Kontrola prijatelnosti, administrativni kontrola

» SZIF provede schvaleni doporu€enych zadosti, které prosly administrativni
kontrolou, kontrolou pfijatelnosti a hodnocenim projektu s kladnym vysledkem a
odpovidajicim bodovym hodnocenim zadosti pro jeji schvaleni, zvefejnéno zde.

» V pfipadé schvaleni zadosti o dotaci je zadatel vyzvan k podpisu Dohody o
poskytnuti dotace.

» O neschvaleni zadosti o dotaci je zadatel informovan prostrednictvim datové
schranky/Portalu farmare.


https://szif.gov.cz/cs/szp23-leader
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Rozdéleni zakazek dle Prirucky pro zadavani verejnych
zakazek na projekty SP SZP na obdobi 2023 — 2027 (verze 2)
Dokumentace na webu SZIF: Obecné informace - Statni zemédeélsky intervencni fond (szif.cz)

REZIM ZAKAZKY NA DODAVKY A SLUZBY DLE PREDPOKLADANE HODNOTY:

Neverejny zadavatel

a zaroven dotace na K¢ bez DPH

zakazku = 50 %

pfimy nakup < (6.000.000 na dodavky/sluzby nebo 18.000.000 na stavebni prace)
VR v oteviené vyzvé > (6.000.000 na dodavky/sluzby nebo 18.000.000 na stavebni prace)
dotace n zakizku > 50 % Ke bez DPH

primy nakup < 750.000 na zakazku na dodavky/sluzby/stavebni prace

> 750.000 a zaroven < (3.000.000 na dodavky/sluzby nebo
9.000.000 na stavebni prace)

ZR dle ZZVZ > (3.000.000 na dodavky/sluzby nebo 9.000.000 na stavebni prace)

cenovy marketing

MAS neposkytuje konzultace VR/ZR dle ZZVZ

Pozn. predpokladana hodnota (PH) zakazky — nerozdélovat predmeét zakazky tak, aby doslo
ke snizeni porizovaci hodnoty a byl zvolen nizsi rezim zakazky


https://www.szif.cz/cs/szp23-info
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Primy nakup

Porizovaci hodnota nizSi nebo rovno 6 mil. K¢ bez DPH na dodavky/sluzby
nebo 18 mil. K¢ bez DPH na stavebni prace

> Zadatel miiZze zadat zakazku a uzavfit smlouvu pfimo s jednim dodavatelem

» Zadatel je v8ak povinnen na pfipadnou vyzvu SZIF dolozit, Ze cena odpovida
cenam v misté a Case obvyklym = predlozeni jedné porovnatelné nabidky z
verejnych nabidek na internetu, cenikové podklady, e-mailové nabidky Ci
pisemné nabidky ziskané jinou cestou.

» Zadavatel nesmi vyzvat osobu blizkou nebo majetkové/ personalné
propojenou - neprokazuje se, ale muze byt pfedmétem kontroly SZIF

Dolozeni véech podkladil k pfimému nakupu aZ k Zadosti o platbu
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Seznam dokumentace k primému nakupu

Seznam dokumentace k primému nakupu

1. Aktualizovana Zadost o dotaci
2. Zadost o platbu
3. Smlouva/objednavka s vybranym dodavatelem

* Objednavka do 500.000 bez DPH, smlouva nad 500.000 bez DPH

« Datum uzavfeni smlouvy (objednavky) nesmi byt pfed dnem zaregistrovani ZoD
na MAS a zarover musi byt pfed datem podani ZoP.

* V kupni smlouvé je tfeba sjednat moznost odstoupeni od smlouvy v pfipadé
neposkytnuti dotace

3. Ugetni doklad od prodejce = faktura -> vyrobni &islo pofizovaného predmétu
4. Podklady pro realizaci zakazky — na pfipadnou vyzvu SZIF

Vs$e s datem po registraci ZoD na MAS



https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/505_7-seznam-dokumentace-k-primemu-nakupu-od-5-kola-prijmu-zadost.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Otevrena vyzva

< 6mil./18.mil. dobrovolné v pripadé potreby

> 6mil/18 mil. povinné dle Pravidel

Bez ohledu na vysi zakazky mimo rezim ZZVZ

Takové VR je povazovano za provedené v souladu s Pravidly.

YV V VYV VYV V

Zadavatel zvefejni vyzvu prostfednictvim Portalu Farmare nebo na profilu
zadavatele nebo v Narodnim el. nastroji nebo na El. Trzisti, pripadné ve Véstniku
VZ a je mozné obdrzet i 1 nabidku a s ni uzavfit smlouvu, pokud bude splfiovat
poptavané parametry.

» Po uvefejnéni je mozné odeslat nékterym dodavatelim vyzvu — musi byt
odeslana min. 3 dodavatelum

> Seznam dokumentace k vybérovému Fizeni kK zadavani zakazek mimo rezim
zakona



https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/505_8-seznam-dokumentace-z-vyberoveho-rizeni-k-zadavani-zakazek-mi.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/505_8-seznam-dokumentace-z-vyberoveho-rizeni-k-zadavani-zakazek-mi.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Podepsana smlouva s vyvbranym dodavatelem

« Datum uzavfeni smlouvy (objednavky) nesmi byt pfed dnem zaregistrovani ZoD na
MAS a zarover musi byt pfed datem podani ZoP.

* Objednavka/smlouva nesmi byt podepsana pred datem obdrzeni nabidek.

* V kupni smlouvé je mozné sjednat moznost odstoupeni od smlouvy v pripadé
neposkytnuti dotace.

 Minimalni nalezitosti kupni smlouvy:

= oznadeni sml. stran v&. ICO a DIC, pokud jsou pfidé&leny, pfedmét pInéni
(konkretizovany dle poptavky),

= cena bez DPH,

» informaci, zda dodavatel je Ci neni platce DPH,

= platebni podminky

= doba a misto plnéni

= dalSi nalezitosti dle zak ¢. 89/2012 Sb., obdanského zakoniku.

* DoporucCujeme, aby nabidka vitézného dodavatele byla vzdy prilohou smiouvy.
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Aktualizace ZOD po VR

Portal farmare —— nova podani

Zadosti PRV
woi w w 54d d . . v
Zadosti PRV Z4dost o dotaci PRV Z4dosti o dotaci pres MAS AfiEsi@ e p[eE;gIEARS) iz SR

w w w w
Dolozeni priloh k Zadosti o dotaci Doplnéni Zadosti o dotaci Doplnéni zadosti/pfiloh k Dohodé Elektronicky podpis dohody/dodatku
vr T w i
Zadost o platbu Doplnéni Zadesti o platbu Hlaseni o zménach Dalsi pfilohy k Zéddostem
w w w

Oznameni o stazeni Zadosti o dotaci ze strany Fadost o zalohu Vzdani se prava na podani namitek proti

Zadani vefejné zakazky PRV sadatele kontrolnimu zjisténi

Manuély a Pravidla

1. Aktualizace ZOD —» odeslani pfes PF na MAS k elektronickému podpisu
Odeslani pfes PF na RO SZIF



KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

*m SZIF Zadost o dotaci - projektové intervence rozvoje venkova -:_\::m
Sadin .l»:rm’.t-‘:-:ky bervendni fane BS Zakézky Prcgrarn rarvde riann

Zakazka &. 1

1.5 pecifikace druhu zadavaiele
Verejny
2 Nazev zakazky

3 Druh zakazky 4 Druh zaddvaciholvybénowého fizend
Dodavky Zakazka mimo rezim ZZVZ
5,2akazka je fefena Pfimym nakupem EI Cenovym marketingemz Vybérovymizadavacim fizenim EI

8.\lydaje, ze kteryeh je stanovena dotace na zakazku 00 K

7.Dotace vztahujici se na zakizku 00 Ké
8. Hodnota zakazky (bez DPH) 00 K&
%.0PH na zakazku 00 KE
10.Pomér pendZnich prostfedkl na zakdzku z vefejnyoh zdrojl 70 %

Pole, klerd Zadatel vyplfiuje a2 po ukondeni zakazky - v rdmci faze doklddéni pfiloh pfes Portdl farméfe:

Seznam dodavatell, ktefi byli zahrnuti do cenového marketingu realizovaného v rémci této zakézky (pokud je cenovy marketing
doklddan v ramci pfiloh po podéni Zadosti o dotaci - povinn@ u zakazek malého rozsahu realizovanych vefejnym zadavatelem éi
zadavaftelem s dotaci na zakazku pfesahujici 50 %, jejichZ pfedpolkiddana hodnota je vyEEi ne2 500 fis. KE bez DPH):

10.Celkova nabidnutd/zji§téna Sdstka

élr 17 Nizev dodavatele 18,80 | bez DPH vztahujisl se k této zakizee
Xl 1. 0,00 K&
2 0,00 Ké
3. 0,00 K&

22 Doplfiujiel informace k cenovimu marketingu (v piipadi potfaby)

Pridat zakazku |

23.Celkovd hodnota zakdzek na doddvky 00 K&
24.Celkovd hodnota zakdzek na slufby 0,00 K&
26, Calkovd hodnota zakdzek na stavebni price 0,00 K&

28 Vysvétiujici kemental k zakizkim (v pfipadé potfeby) - pole sloudi Zadateli k zdivodnéni & pepisu napl. skutednosti, kdy v rdmei projektu nebude naditat
pfedpokiddané hodnoty doddvek, slueb & stavebnich prac i, které tvoli jeden funkini celek zakdzky a jsou zadavany v dasove souvislosti neba informavani o dildich
zakdzkach; nebo ke konkrétnl identifikaci pfimych nakupu, kierd hodld Zadatel provést plime u jednoho dodavatele (viz podminka Pravidel), aj.
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L ﬁ&‘%@\ SZIF Zadost o dotaci - projektové intervence rozvoje venkova
N L .
Sulitni zemicdisky iterventai fane C1 Vydaje projektu
Zpisobilé vydaje
. §.Pocet 7.Max. wyse 8 Zplsobile |0\ydaje, ze kterych
CF 5.Méma jednotka jednotek limitu w K& vidaje v K& | je stanovena dotace | 10.2akazka
1.Pfedmét dotace: | 1 Pfikopové rameno
A O1
I 2 Kod: 005 Vydaje Fiche 5 (viechny vydaje, které nejsou zafazeny do kédu 007-009) - -

b

1.1

11.Popis zplisohiléhe vydaje vi. technického fegeni:
Prikopove ramenao:

Minimaini dosah - 5.& m, zabér muléovaci hlavy - 120 - 125 cm, hydropneumatické odiehéené rameno, ovladani elektrickym joysfickem, proporcionalni, Zakazr 1 |+
Mriméini dosah - ap e

Nezpusobilé vydaje

X

GF
1.

i 13.Nezplsobilé
12 Nezpasobily widaj vydaje v KE 14 Zakazka

Celkem 0

Celkové vydaje projektu v K& -
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Podpis Dohody o poskytnuti dotace

Povinnost podepsat ve lhuté stanovené zvacim dopisem.

Moznosti podpisu:

» Elektronickym podpisem a naslednym odeslanim prostrednictvim Portalu
farmare.

* Osobné nebo prostifednictvim zmocnéného zastupce/zastupcu na pfislusném
RO SZIF.

« Ufedné ovéfenym podpisem a naslednym doruéenim na adresu RO SZIF
Hradec Kralové.

Dolozeni povinnych priloh k podpisu Dohody:

« Cestné prohlaseni k de minimis — prostfednictvim PF

Nedodrzeni lhity k podpisu Dohody = ukonéeni Zadosti
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Realizace projektu — zpusobilé vydaje

- Délka trvani realizace projektu dle Zadosti o dotaci -> datum podani Zadosti o
platbu stanoveny zadatelem

« max. délka realizace -> 24 mésicu od podpisu Dohody

» VesSkereé vydaje musi byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti

« Celou realizaci projektu zajisti zadatel nejprve z vlastnich zdrojt

« Vydaje vznikly (= datum vystaveni objednavky nebo uzavieni smlouvy) nejdrive
ke dni zaregistrovani Zadosti o dotaci na MAS a byly skute&né& uhrazeny
nejpozdé&iji do data podani Zadosti o platbu.

— Nevztahuje se na smlouvy o smlouvé budouci a na smlouvy, jejichz
ucinnosti je podminéna ziskanim prislusné dotace.

Vydaje, ze kterych je stanovena dotace jsou realizovany:

» bezhotovostni platbou na zakladé dodavatelské faktury z viastniho bankovniho
uctu zadatele

* nebo hotovostni platbou maximalné do vyse 100 000 K¢ za cely projekt
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Realizace projektu — zpusobilé vydaje

* Vydaj je realizovan na aktivity uvedené v pfislusné fichi / rozpocCtu projektu

UPOZORNENI
Aktivita c) Lesnické podnikani:

« Dodrzeni min. 25% vydaju projektu na lesnictvi
« Bodovany stroj musi plnit parametry z Prilohy €.11 ,Podporovaneé vydaje na

lesnické podnikani“



https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1740654429.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1740654429.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

« Obdrzeni dotace v_max. vysi uvedené v _Zadosti o dotaci - koneéna vyse
dotace se urCi na zakladé skutecné vynaloZenych, oddvodnénych a fadné
prokazanych vydaju, na které muze byt poskytnuta dotace, avSak celkova vyse
pfiznané dotace uvedena vysSe nesmi byt prekroCena.

« Konecéna vySe dotace muze byt rovnéz snizena v dusledku poruseni/nedodrzeni
podminek Pravidel v ramci vybérovych/zadavacich fizeni. Poskytovatel dotace
je v souladu s Pravidly povinen ukladat finan€éni opravy v procentualni vysi,
0 kterou bude snizena finalni ¢astka dotace urcena na konkrétni dotcenou
zakazku po predlozeni Zadosti o platbu a uplatnéni veskerych korekci za
pripadna dalsi poruseni Pravidel.

VySe zpusobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace, je vypocCtena na
zakladé dodavatelské faktury nebo jiného ucetniho dokladu vystaveného
dodavatelem nebo vnitirnich Gcetnich dokladl zadatele, maximalné vSak do
vySe uvedené v ZoD.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Dotacl nelze poskytnout na:

e porizeni pouzitého movitého majetku, tzn. vyrobeného pred 3 rokem od terminu
zaregistrovani ZoD

» nakup platebnich naroku, zemédélskych produkénich prav

« nakup zvirat, jednoletych rostlin a jejich vysazovani

« dan z pfidané hodnoty u platct DPH

« prosté nahrazeni investice — stejné parametry stroju

« nakup dopravnich prostfedkl pro osobni pfepravu — kategorie M
* leasing

« adalsi

Dale viz. Pravidla pro koneCné Zadatele — Kapitola 6. Zpusobilé vydaje, ze kterych je
stanovena dotace

Pravidla k dispozici zde


https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/470_pravidla-pro-konecne-zadatele-verze-8.3.2025.pdf
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Zmény v prabéhu realizace projektu = HLASENiIi O ZMENACH

Povinnost oznamovat zmény od podpisu Dohody o poskytnuti dotace po dobu
vazanosti projektu na ucel

Po provedeni zmeén musi projekt stale pinit cile a uc€el projektu, podminky Pravidel
pro konecné zadatele a podminky stanovené Vyzvou MAS a nesmi mit vliv na
bodové hodnoceni projektu

V pfipadé VR nesmi zadavatel umoznit podstatnou zménu zavazku dle
smlouvy, kterou uzavrel na plnéni zakazky

Zmeény vyzadujici predchozi souhlas SZIF:

1.
2.
3.

Zmeéna prijemce dotace/vlastniki majetku
Zmeéna mista realizace projektu

Zmeéna dodavatele zakazky — pouze ve vyjimecCnych, nepredvidatelnych
pfipadech (napfr. fuze, umrti, odstoupeni dodavatele od smlouvy)
Zmeéna/upfesnéni parametrl predmétu dotace u pfimého nakupu -> nejpozdéji
pfi podani Zadosti o platbu

Zména terminu podani Zadosti o platbu —> nejpozdéji v terminu podani ZoP
uvedené v Zadosti o dotaci



KOMUNITNE VEDENY MiSTNi ROZVO) .l

Zmény v pribéhu realizace projektu = HLASENI O ZMENACH

VesSkeré zmeény nejprve konzultovat s nami na MAS!

Nasledné je nutné na Portalu farmare vygenerovat formular Hlaseni o zménach
MAS tento formular zkontroluje, elektronicky podepiSe a zasle zpét zadateli k
nahrani a podani pres Portal farmare na SZIF.

Postup pro vygenerovani formulare zde

Zmeéna projektu smi byt provedena POUZE se souhlasem SZIF

VESKERE ZMENY PROJEKTU BEHEM REALIZACE JE NUTNE NAHLASIT NA
SZIF OD PODPISU DOHODY PRED PODANIM ZADOSTI O PLATBU!!!

Zmeény projektu, které vznikly ve Ihuté vazanosti projektu na ucel tj. v dobé
udrzitelnosti — oznameni nejpozdéji do 30 kalendarnich dntu ode dne zmény.



https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/506_hlaseni-o-zmenach-k-zadosti-o-dotaci.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVOJ

Zadost o platbu = ZoP

» po ukonceni realizace projektu zadatel podava jednu koncenou zadost o platbu
v&etné pfisludnych povinnych pfiloh do terminu stanoveném v Zadosti o dotaci

> Zadatel predklada ZoP véetné véech povinnvch priloh a zaroven predklada
aktualizovanou Zadost o dotaci

> Z0P se predklada na pfedepsaném formuléafi stazeném z Portalu Farmare ->
formular je aktivni az po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

Ptredlozeni ZoP a dalsich dokumentti na MAS:

»> Zaslat ke kontrole na MAS e-mailem alespon 5 prac. dni pred oficialnim
odeslanim ZoP pres portal farmare na MAS

> Odeslani ZoD a ZoP v&. Priloh pfes Portal Farmafe na MAS alesponi 10 prac.
dni pred datem podani ZoP na SZIF uvedeném v ZoD a kontaktovat MAS o
odeslani
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Zadost o platbu — podani

1)

2)

3)

4)

Prijemce dotace spusti na Portalu farmare (PF) generovéniviédosti o platbu
(ZOP). Tim se vygeneruje i posledni verze zadosti o dotaci (ZOD).

PFijemce dotace si stahne do svého poéitaée ZOD, zkontroluje ji, pfipadné
pokud byly zmény ve fazi realizace projektu, tak ji doplni a opravi na skuteCnost
a) ZoD je tfeba aktualizovat vzdy u projektl, které musi plnit pfidanou hodnotu
anebo byl proveden primy nakup
b) U pfimého nakupu upravit vynalozené Castky na str. B3 a C1 popr.
parametry na str. C1
c) Doplnit skute€né plnéni zpusobu pridané hodnoty

Po opravé/doplnéni ZOD pfijemce dotace nahraje zpét ZOD na PF, tim dojde i k
aktualizaci Zzadosti o platbu — Udaje obsaZené v ZOD se automaticky
vygeneruji/aktualizuji do ZOP (napf. celkové vydaje projektu, technické Feseni
projektu, atd.) neni zadouci stahovat oba formulare najednou z PF. Nedoslo
by k aktualizaci ZOP dle nové doplnénych dat do ZOD

Po stahnuti a zp&t nahrani ZOD, pfijemce dotace teprve stahne z PF ZOP, vyplni
ji dle instruktazniho listu, a to vCetné soupisky
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zadost o platbu — podani

5) Pfijemce dotace nahraje po vyplnéni ZOP zpét na PF a nahraje i pozadované
povinné prilohy

6) Po nahrani obou formulaid (ZOP i ZOD) odesle ph’jemcve oba formulare na MAS
pfes PF — MAS obdrzi automatické upozornéni, ze byl ZoP podana

7) MAS si stdhne ZOD k sobé do poéitade, zkontroluje ji a doplni stranu E2
(vyjadreni k preferencnim kritériim) a E3 (vyjadreni k inovativnosti projektu a k
pfidané hodnoté& projektu). TaktéZ si stahne i ZOP a zkontroluje ji na ZOD, zda
vSechno na sebe sedi a je v poradku. Pokud ano, tak...

8) MAS formulaf ZOD elektronicky podepise a nahraje zpét na PF
9) Poté na ZOP doplini jesté stranu F. Formulaf podepise a nahraje zpét na PF

10) Po téchto krocich MAS informuje prijemce dotace (telefonicky, e-mailem), Ze oba
formulare jsou odsouhlasené a podepsanég, a Ze je mozno pokraCovat v podani
ZOP

11) Pfijemce dotace poda ZOP (véetné nahrané ZOD a priloh) na PF. Tento

posledni krok je bran jako podani ZOP a budou se k nému vztahovat podminky
Pravidel, napf. do tohoto data musi byt uhrazeny vSechny faktury.
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zadost o platbu — povinné pfilohy

» Seznam povinnych pfiloh je uveden v Portalu Farmare u ZoP

1) Doklad o vedeni (popf. zrizeni) bankovniho uétu ve vlastnictvi prijemce
dotace, na ktery bude pfijemci dotace poskytnuta dotace — prosta kopie. V
pfipadé, Ze pFijemce doklad jiz pfedloZil v rdmci jiné ZoP (véetné PRV 2014+),
doklad se nepfedklada.

2) Uéetni/daniové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury, vé.
vyrobnich Cisel stroju, ¢i technologii, paragony) — prosta kopie. Doklady museji
byt uhrazeny nejpozdéji do data podani ZoP

3) Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli - napf. vypis z bankovniho uctu vc.
Smlouvy o zfizeni/vedeni uctu, pokud byla uhrada provedena z jiného uctu, nez
na ktery bude poskytnuta dotace.

4) V pripadé nakupu vozidla osvédéeni o registraci vozidla

5) Kolaudaéni rozhodnuti nebo Oznameni SU o uzivani stavby — v pfipadg, ze
projekt/Cast podléha fizeni stavebniho ufadu
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zadost o platbu — povinné pfilohy

6) Soupisky ucetnich/danovych dokladu k vydajam, ze kterych je stanovena
dotace — origindl, je soucasti elektronického formulafe Zadosti o platbu pod
tlaCitkem MENU (po vyplnéni formulare je nutné soupisku ulozit)

7) Dokumentace k vybéru dodavatele - pisemné smlouvy nebo objednavky s
vybranym dodavatelem — prosta kopie

8) Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v pfipadé,
ze byly s dodavatelem uzavieny) — original nebo urfedné ovérena kopie

9) Fotodokumentace predmeétu dotace porizena v miste realizace vCetné
fotozaznamu vyrobniho nebo eviden¢niho Cisla, pokud je jim pfedmét dotace
opatren

Seznam priloh je vzdy vygenerovan automaticky ve formulaii ZOP (dle
zamereni FICHE)
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Splnéni pridané hodnoty projektu

— Dle udajti uvedenych v ZoD na str. B1, i. 1d a str. E1 PK 4
— Nejpozdéji ke dni podani zadosti o platbu (ZoP)

Dolozeni dle dokumentu ,,Minimalni parametry propagace Mistni akéni skupiny
ORLICKOQO, z.s. nad ramec povinné publicity“

A. Clanek v regionalnim tisku nebo obecnim zpravodaiji, informace na webu
nebo socialnich sitich:

Zadatel doloZi: tist&ny material, print screen a odkaz na zvefejnéni &lanku na
webové strance, socialni siti

B. Propagace v radiu, televizi, vystoupeni formou prednasky nebo prezentace
na seminari, polnim dni, zemédeélské vystavé/dni nebo dni otevienych dveri
Zadatel doloZi: pozvanku na propagaéni akci, v pfipadé vystoupeni v radiu nebo TV
uvede odkaz na zaznam z vystoupeni; krome radia a TV zZadatel na akci vyhotovi
banner ve formatu A2 obsahujici vSechny nalezitosti pisemné propagace, Zadatel
dolozi fotku z pribéhu svého vystoupeni na akci v€etné banneru.



chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1739276838.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1739276838.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1739276838.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/482_1739276838.pdf
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Uétovani a evidence projektu

U projektu ma zadatel vzdy povinnost vedeni samostatné analytické ucetni

evidence, pfipadné u:

» prijemce dotace, ktery je uCetni jednotkou: samostatné stredisko

* prijemce dotace, ktery neni u€etni jednotkou: samostatnou podrobnou

evidenci

- V Zadosti o platbu v soupisce u&etnich dokladu je potfeba uvést, Ze se jedna o

porizeni investice = IVP a nasledné mit predmeét dotace zauctovany jako investici

* Povinnost evidovat a archivovat veskeré doklady tykajici se dotace (nejlépe
zalozit si svoji slozku projektu, kde budete ukladat veskeré dokumenty k zadosti o
dotaci, veskerou komunikaci s SZIF atd.) — po dobu 10 let, aby bylo VSE snadno

dohledatelné
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Zadost o platbu

Postupy a manualy:

— Podrobny navod na podani ZoP

— Postup pro generovani ZoP a jeji podani ve spolupraci s MAS

— Prezentace zadost o platbu koncenych Zadatell intervence 52.77
— PFes tlacitko MENU (ikona nahofe v ZoP) -> instruktazni list

Vse k dispozici na: https://mas.orlicko.cz/dotace/kdy-a-jak-zadat-vyzvy/3-vyzva-sp-
szp-podpora-zemedelskeho-a-lesnickeho-podnikani



https://mas.orlicko.cz/dotace/kdy-a-jak-zadat-vyzvy/3-vyzva-sp-szp-podpora-zemedelskeho-a-lesnickeho-podnikani
https://mas.orlicko.cz/dotace/kdy-a-jak-zadat-vyzvy/3-vyzva-sp-szp-podpora-zemedelskeho-a-lesnickeho-podnikani

KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

e

=
>
0

Zajistéeni povinné publicity

Prirucka pro publicitu SP SZP 2023-2027 (verze 2) popisuje nalezitosti povinné a
nepovinné publicity - CmDocument (szif.cz), logo MAS

> Stala deska nebo rovnocenné elektronické zobrazeni

« celkova vySe dotace projektu nad 50 000 EUR (cca 1 250 000 Kc¢)
> Plakat o minimalni velikosti A3

» celkova vySe dotace projektu nad 10 000 EUR (cca 250 000 K¢)
* je umistén na misté snadno viditelném pro verejnost

» Plakat muze také obsahovat logo pfislusné MAS
> Internetové stranky nebo socialni sité
« vSechny projekty, pokud takové stranky Ci ucty na socialnich sitich existuji


https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1681294003017%2F1681294187511%2F1717504284772.pdf
https://mas.orlicko.cz/src/Frontend/Files/FileExtend/source/507_446-logo-mas-orlicko-z.s-2.svg
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Zajisteni povinné publicity

DOPORUCEN:I: pouzit generator publicity:

https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl

Povinné nastroje publicity musi obsahovat tyto prvky:

nazev projektu dle zadosti o dotaci,

text byl spolufinancovan Evropskou unii“

hlavni cil projektu = struCny popis, v Cem projekt spociva, pripadné
prinosy/vysledky,

znak a logo EU

logo SP SZP na obdobi 2023—-2027

Dobrovolné prvky:

Logo Mistni akCni skupiny

=

e
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https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Kontrola v ramci administrace ZoP na SZIF

 Po podani ZoP pres Portal Farmare nasleduje kontrola ZoP ze strany SZIF

» P¥i zjisténi zavad a/nebo nedostatkt ulozi RO SZIF pfijemci dotace povinnost k
doplInéni chybéjici a/nebo opravé chybné dokumentace k ZoP ve stanovené
lhate

« Oproti minulému programu nejsou Vv této fazi vyhotovovany tzv. ,chybniky®, ale
nalezy se budou fesSit az v ramci administrativni kontroly, tedy po registraci zadosti
o platbu

» Nalezy jsou feSeny prostfednictvim ,,Opatreni k naprave®, které budou zaslany
do datové schranky a na PF

« Po preCteni Opatfeni k napravé priemcem dotace bude na PF na dlazdici
»doplnéni zadosti o platbu” zpristupnén projekt

. pfijemce dotace opravi ZOD, ZOP nebo nahraje novou pfilohu
« Pfes PF nejprve opravenou ZOD a ZOP ke kontrole na MAS a k el. podpisu
 Poté zasle podepsanou ZOD a ZOP pies PF na SZIF
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KOMUNITNE VEDENY MISTNi ROZVO)

Kontrola na mistée

Nasleduje Fyzicka kontrola pracovnikt SZIF na misté realizace (pfeméreni, prepoditani,
atd.), pfitomen pracovnik MAS dle jeho moznosti

SZIF o kontrole informuje zadatele a sdéli pozadavky na prelozené dokumenty:

1) Original faktury + zalohové faktury

2) Evidence ucetniho dokladu v penéznim deniku

3) Karty dlouhodobého majetku

4) Technicky prikaz,

5) Navod k obsluze

6) Prehled ziskanych dotaci z jinych dotacnich titult nez SZIF

7) Publicita

8) Fyzicka kontrola pfedmétu a kontrola vyrobnich Stitku

9) Doklad o pfedani motorového vozidla, které disponuje pocCitadlem motohodin napf.

dodaci list/protokol o predani a prevzeti, obsahujici zaznam o poctu
motohodin/kilometru (stav pocitadla motohodin/tachometru)

—  P¥fi zjisténi nedostatkt -> ,Opatfeni k napravé”
— Po ukoncCeni fyzické kontroly -> ,Protokol o kontrole”
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Oznameni o vySi dotace

« Narok na ziskani dotace vznikne zadateli okamzikem schvaleni uplné a fadné

Zadosti o platbu poskytovatelem dotace, tj. po obdrZzeni dokumentu "Oznameni o

vysi dotace,,

« Zpravidla do 2 mésicl od obdrzeni Protokolu z kontroly

« Do 21 kal. dndl po schvaleni proplaceni nasleduje samotné proplaceni
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Udrzitelnost projektu, archivace

 po celou dobu udrzitelnosti (5 let od pfrijeti platby na ucet) musi zadatel
dodrzovat podminky stanovené v Pravidlech pro poskytnuti dotace (lhdta
vazanosti projektu na ucel)

« zajistit vyuziti k ucelu, ke kterému projekt realizoval, jinak Zadatel dotaci vrati

* po celou dobu udrzitelnosti mohou probihat kontroly podminek publicity, vlastnictvi
a uzivani vystupu projektu ke stanovenému ucelu

» veSkerou dokumentaci zadatel povinné archivuje 10 let od podani zadosti

Povinné prilohy predkladané po proplaceni projektu

» Monitorovaci zprava k projektu na formulafi vygenerovana na Portalu Farmare.
« Zprava je odevzdavana k 31. 7. ve druhém roce po roce prevedeni dotace na
ucet prijemce.
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Spoluprace s MAS ORLICKO, z.s.

Spolupracovat s pracovniky kancelare MAS, predevsim:
« informovat o postupu projektu

 informovat je o zamysSlenych i nezamyslenych zménach projektu
 informovat o korespondenci se SZIF
« spolupracovat pfi zajiStovani publicity programu SP SZP (zverejnéni informaci o

podporenych projektech, véetné fotodokumentace, ....)
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Zdroje

- webové stranky MAS ORLICKO, z.s.
-> DOTACE -> sekce ,Kdy a jak zadat - VYZVY* -> rok 2025
-> 3. vyzva SP SZP — ,Podpora zemédélského a lesnického podnikani*

e www.szif.cz

« Portal farmare: instruktazni listy, soupiska ucetnich dokladu

Kdy-a jak idgifq'i -: o

vyzvy = .

Dotani programy

Kdy a jok 2adat - vizvy
- Sbér projektovych zoméri i planiane y oy L0200
Dokumenty Rok 2025
Plén vyzev v roce 2025
Avizo k ndvazné vyzvé OP TAK

1.vyzva - IROP 21 - ZvySeni bezpe&nosti v dopravé |

3. vyzva SP SZP - Podpora zemédélskeho a lesnického podnikani
L 4. vyzva MAS ORLICKO - IROP 21 - HASICI - Podpora JSDH
Kontaktujte nas g e
4. vyzva MAS ORLICKO - OP TAK 21 - Technologie pro MSP
5. vyzva MAS ORLICKO - IROP - SOCIALNI SLUZBY - Infrastruktura pro socidlni sluzby



https://mas.orlicko.cz/
https://mas.orlicko.cz/dotace/kdy-a-jak-zadat-vyzvy/3-vyzva-sp-szp-podpora-zemedelskeho-a-lesnickeho-podnikani
http://www.szif.cz/
https://www.szif.cz/irj/portal/pf/pf-uvod
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Bc. Sarka Smidova

mobil: 735 755 725

e-mail: smidova@mas.orlicko.cz
Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk
http://mas.orlicko.cz/

Bc. Petra Bélohlavkova

tel.: 734 318 889

e-mail: belohlavkova@mas.orlicko.cz
Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk
http://mas.orlicko.cz/



mailto:smidova@mas.orlicko.cz
http://mas.orlicko.cz/
mailto:belohlavkova@mas.orlicko.cz
http://mas.orlicko.cz/
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