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Osnova

1) Casovy harmonogram
2) Fyzicka realizace projektu

a) vybér dodavatele dle podminek IROP

b) samotna realizace projektu

c) povinna publicita projektu

d) vedeni Ucetnictvi
3) Zaddost 0 zménu (ZoZ) a jeji administrace v IS KP14+
4) P¥edloZeni Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci

» NaleZitosti Zpravy o realizaci

> NaleZitosti Zadosti o platbu

» Vyplnovaniv ISKP14+

» Zpusobilost vydaja

> Postup kontroly Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
5) Udrzitelnost, fyzicka kontrola



Terminy:

20Z = 7adost 0 zménu

ZoR= zprava o realizaci

ZoP = zadost o platbu

2Z0P = zjednodus$ena zadost o platbu
ZoU = zprava o udrzitelnosti
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1) Casovy harmonogram



Proces administrace

[ Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti ]
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Zavérecné ovéreni zpusobilosti

*Projekty z 1. vyzvy byly predany dne 21. 7. 2017

»Vyzva MAS ORLICKO — IROP - Bezpecné silnice a chodniky pro
vsechny I.

*Projekty z 2. - 4. vyzvy dne 16. 8. 2017
»Vyzva MAS ORLICKO — IROP - Infrastruktura socialnich sluzeb I.
»\yzva MAS ORLICKO — IROP - Dostupna péce o déti |.

»Vyzva MAS ORLICKO — IROP - Vzdélavani v klicovych
kompetencich |.



Zavérecné ovéreni zpusobilosti

« Zadatelim byl pfifazen pracovnik CRR — manaZer projektu
»informovani depesi
»dalsi komunikace probiha s timto pracovnikem
*Projekt je oficialné predan na CRR

»MAS v této fazi poskytuje zadateldm konzultace s vyporadanim
pripominek k ZoZ

» Kontrolni listy zatim nejsou zverejnény

> http://www.crr.cz/cs/irop/kontrolni-listy/kl-zaverecne-overeni-
zpusobilosti/
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Fyzicka realizace projektu
do 31. 8. 2018

odani Zadosti o platbu/Zpravy o realizaci
do 20 PD

|

Proplaceni dotace

max. lhiata 90 PD
Udrzitelnost

5 let od proplaceni

Realizace projektu
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2) Fyzicka realizace projektu
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2a) Vybeér dodavatele dle podminek IROP
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Pravidla zadavani verejnych zakazek jsou stanovena v:

1) Zakon o verejnych zakazkach — nadlimitni a podlimitni VZ

2) Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014 —
2020 (MP) — verejné zakazky malého rozsahu (VZMR), zakazky malé hodnoty,
zakazky vyssi hodnoty

3) Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce — kapitola 5 a 6 — dalsi pravidla
stanovena poskytovatelem dotace
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Zakladni principy

Pokud prijemce podpory realizuje projekt prostrednictvim zakazky na dodani zbozi,
poskytnuti sluzeb nebo provedeni stavebnich praci, je povinen fidit se

e principy transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace,

» adale pak principy hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti (tzv. 3E) podle zakona

¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole.



Stvrénky MAS ORLICKO, z.s.

MP — vyse predpokladané hodnoty VZ

e Zakazka malé hodnoty (ZMH)

» predpoklddana hodnota nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na
dodavky a/nebo sluzby a 6.000.000, K¢ v pripadé stavebnich praci

e Zakazka vyssi hodnoty (ZVH)

» predpokladana hodnota Cini nejméné 2.000.000,- K¢ bez DPH a 6.000.000, K¢ v
pripadé stavebnich praci
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MP - verejny + dotovany zadavatel

MP stanovi pro verejného a dotovaného zadavatele pfi zadavani VZMR nasledujici
limity:

» méné nez 400.000,- bez DPH = ZMH, nespadajici pod pravidla MP, Ize realizovat
primy nakup nebo objednavku

> od 400.000,- bez DPH do 2.000.000,- bez DPH = ZMH dle MP, nutné soutézit
postupem dle MP (zejm. Kapitola 7)

» od 2.000.000,- bez DPH = postup dle Zdkona 137/2006 Sb. o verejnych zakadzkach

Vyse uvedené limity se vztahuji k predpokladané hodnoté VZ
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MP — pfedmét zakazky

Zadavatel stanovi predmét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky
byla:
e vsechna plnéni, tvorici jeden funkéni celek
* vsechna obdobna a spolu souvisejici plnéni
» souvisejici pInéni jsou ta, kterad spolu mistné, vécné a ¢asoveé souvisi
* udodavek a sluzeb plati pravidlo ucetniho obdobi
Shodna pravidla jako v ZVZ:
* povinnost stanovit predmeét zakazky v souladu se zakladnimi zasadamia v
souladu s §13
e zakaz déleni predmeétu zakazky
e zakaz diskriminacniho sluCovani predmeétu zakazky
e zakaz znacCkoveé specifikace



MP - cena a hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky a nabidkova cena uchazece, s nimz ma byt nebo
byla uzavfena smlouva dle MP musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym.

Plati i pro primé objednavky c¢i nakupy!
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MP — vécné c¢lenéni predmétu zakazky

Shodné jako v ZVZ:

e zakazky na dodavky

e zakazky na sluzby

* zakazky na stavebni prace




MP — procesni postup

Zadavatel mliZze zadat zakazku:
e votevrené vyzve nebo
* na elektronickém trzisti nebo
* v pripadé zakazek malé hodnoty v uzavrené vyzve
» vyzva nejméné 3 zdjemclm k podani nabidky
» jedna se pouze takové zdjemce, o kterych ma zadavatel informace, Ze jsou
zpUsobili pozadované plnéni poskytnout
» prokazatelny zpUsob odeslani vyzvy
» zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemc(, neni-li to
odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi,
pripadné zrusenim predchazejiciho vybérového fizeni
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MP - prilohy

Priloha €. 1 — Obchodni podminky zakazek na stavebni prace
(zruSena zavaznost)

Priloha €. 2 - Oznameni vybérového fizeni — zadavaci podminky
Priloha €. 3 - Protokol o otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek

Priloha €. 4 - Jmenovani hodnotici komise/Povéreni k otevirani
obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Priloha €. 5 — Prohlaseni o neexistenci stfedu zajmu

Priloha €. 6 — Podnét k zahajeni spravniho rizeni



Obecna pravidla pro zadatele a prijemce — pozadavky pri zadavani

* Soulad predmétu VZ s obsahem projektu - nezakazuje ale pritomnost
nezpUsobilych vydaju (napr. servisni sluzby — funkéni celek!!!)

* Pozadavky na publicitu — nové ,Povinnosti prijemcu v oblasti publicity se
nevztahuji na dokumentaci o zakazce (zadavaci dokumentace, protokoly z
jednani komisi apod.)”.

e Ustanoveni smluvnich podminek:

>
>

>

Oznacovani ucetnich dokladl ndzvem a cislem projektu.

Uvedeni povinnosti dodavatele poskytovat informace a dokumentaci
opravnénym orgdnim do roku 2028.

Ustanoveni o archivaci doklad( do roku 2028.



Postup pro zadatele

* Projekt obsahuje pouze zakazky s nizSi hodnotou nez 400 tis. KC
bez DPH ‘ primy nakup, doporucujeme si porovnat min. 3
dodavatele

* Projekt obsahuje zakazky s hodnotou nad 400 tis. KC bez DPH ‘
jedna se o0 ZMR = zakazka malého rozsahu

» vybérové fizeni zpracuje odborna firma
» vybérové fizeni si Zadatel zpracuje sdm — Skoleni 26. 9. 2017

— nedoporucujeme zZadatellm bez zkuSenosti

* MAS neprovadi kontrolu vybérovych rizeni.



Jak MAS ORLICKO, z.s. pomdaha Zadatellim se zakazkami ?

eSeznameni se zakladnimi povinnostmi realizace VR a pomoc pfi vymezeni
zakazek pro potrebu podani zadosti o dotaci

eZb&7nd kontrola dokumentace VR v rdmci jejiho pfedlozeni na MAS

eZajisténi bezplatného seminare pro zadatele o dotaci se zakazkami nad
400 tis.

*Konzultace opakujicich se dotazl a problému se CRR a zverejnovani
dotazl / metodickych informaci/ atd.

e ZajisSténi kontaktl na potencialni dodavatele vybérovych fizeni
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Pro¢ MAS ORLICKO, z.s. neposkytuje konzultace k VR a neprovadi
kontrolu VR ?

«Problematika verejnych zakazek predstavuje samostatnou ,,odbornou
disciplinu®

* MAS ORLICKO, z.s. je odbornikem na projektové rizeni a strategické
planovani, neni odbornikem na verejné zakazky a vybérova rizeni

eKonzultace a kontrola VR neni dle Pravidel, kterymi se MAS Fidi pfi
administraci vyzev zarazena do aktivit poskytovanym Zadateliim

» nase stanovisko / doporuceni / rada v této véci nema pro potieby
zadatele v diskusi s CRR zadnou vahu

»nemuze tuto sluzbu financovat (pojisténi, ,,odborny” zaméstnanec,

)



Pro¢ MAS ORLICKO, z.s. neposkytuje konzultace k VR a neprovadi
kontrolu VR ?

ePoskytovani dilCich konzultaci soucasné Casto neni v nejlepSim zajmu
zadatele, nebot jednotlivé konzultace jsou obvykle poskytovany bez
posouzeni zakazky v celé Siri - pro odbornou konzultaci, o kterou se
bude moci zadatel v pripadé potreby s jistotou opfrit je vzdy potreba
seznamit se se zakazkou v celé $iti, / taktéZ dolozky RO/
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Doporuéeni pro Zadatele, ktefi chtéji realizovat VR dodavatelsky:

eDodavatel, ktery ma uzavrené pojisténi odpovéeédnosti, bude v pripadé
kraceni dotace ze strany poskytovatele schopen uhradit tuto skodu ze
svého pojisténi

eUzavreni prikazni smlouvy (namisto objednavky) poskytuje zadateli i
dodavateli mnohem veétsi oporu ve vymezeni prav a povinnosti

eSeznam potencidlnich dodavatelu, pusobicich primo v izemi MAS
ORLICKO, z.s. (bude zverejnén na webovych strankach MAS u prislusné
vyzvy). V seznamu jsou uvedeny kontaktni Udaje, i informace o pojisténi a
délce zkusSenosti s verejnymi zakazkami a rizeni sport s kontrolnimi
organy.

eMimo tyto poskytuje sluzby i Siroké spektrum dalSich dodavateld. Volba
dodavatele je zcela v kompetenci zadatele.
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Proces kontroly ze strany CRR ve vztahu k prubéhu VZ:
1. Faze = kontrola zadavacich podminek VZ — konzultace CRR

2. Faze = kontrola prabéhu zad. fizeni pred uzavienim smlouvy -
konzultace CRR

3. Faze = kontrola dokonéeni zadavaciho fizeni — kontrola pfed ZoP

4. Faze = kontrola dodatku ke smlouveé pred jeho uzavrenim -
konzultace CRR

5. Faze = kontrola uzavieného dodatku - kontrola pfed ZoP
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2b) Samotna realizace projektu



Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Co je treba dodrzet béhem doby realizace

eObdobi realizace—1. 1. 2014 - 31. 8. 2018

*ZpUsobilost vydaje — vice viz. ZoP

*Predmét projektu — co chcete poridit, k cemu to bude slouzit
*Indikatory — kontroluji se vZoR i ZoU

*Bodova kritéria — je tfeba dodrzet za co jste dostali body
*Archivace — min. do roku 2028 (i dodavatel)

*Povinna publicita
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Archivace

Prijemci jsou povinni uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s
projektem:

» Dokumentace zakazek
» Smlouvy s dodavateli

> Ucetni pisemnosti a doklady (faktury, dodaci listy, predavaci
protokoly...)

» Projektovou dokumentaci
» Korespondenci
» Materialni vystupy...
e Dokumenty v MS 2014+ doporucujeme stahnout/vytisknout.

mmmmm) ZALOZTE SI SLOZKU PROJEKTU!
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2¢) Povinna publicita projektu
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2¢) Povinna publicita projektu
ePovinnost nastava vydanim pravniho aktu — plnéni se popise do ZoR.
*Mate-li webové stranky — povinnost zverejnit zakladni informace
>loga EU a MMR CR (nejlépe nahofe)
»struény popis projektu, jeho cile a vysledky
»informace, Ze je na projekt poskytovana financ¢ni podpora EU

 Plakat o min. velikosti A3 — po zahajeni realizace projektu zadatel umisti
na viditelné misto

»nazev projektu, hlavni cil projektu a véta: Projekt .......je
spolufinancovadn Evropskou uni.

» Plakat Ize vytvofit zde https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl



https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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2d) Vedeni ucectnictvi
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2d) Vedeni ucectnictvi

*Povinnost vést ucetnictvi s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu
projektu pomoci stredisek, zakazek nebo analytickych uctdu.

*V dobé udrzitelnosti je nutné evidovat v oddélené evidenci
provozni prijmy a vydaje (napr. vydaje na udrzbu nebo opravu
porizovaného majetku).

Kazdy doklad musi obsahovat &islo projektu (doklady pfed ZoD si
prijemce sam oznaci).

*\/ypisy z Uctl — je treba identifikovat platby vztahujici se k projektu



Ucelové znaky

*Plati pro obce/kraje a jejich prispévkové/jimi zfizované organizace

*Pfijemci jsou podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé&, povinni
vyznacit na krycich listech jednotlivych faktur prislusny ucelovy znak. Za
poruseni této povinnosti hrozi postih od OFS.

17015 -SR - NIV

17016 — EU — NIV

17968 — SR — INV

17969 — EU — INV
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3) Zadost o zménu (ZoZ)
a jeji administrace v IS KP14+
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Osnova

1) Typy zménového fizeni

2) Podani zZadosti o zménu ze strany zadatele
3) Priklady nejcastéjsSich zmén v projektu

4) Zpracovani zadosti o zménu

5) Vytvofeni Zadosti o zménu v IS KP14+



Zadosti o zménu (ZoZ2)

Zadatel ma povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi
podanim zadosti o podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu

Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile nastanou.
Zmény, které maji vliv na plnéni PA a Podminek musi byt ohlaseny pred vlastni
realizaci.

Z0Z, které nemaji vliv na pInéni PA/RD a Podminek, pfijemce poda pfed podanim
nejblizsi ZoR projektu nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém zména nastala.

‘ Zmeény iniciované zadatelem

Zjisténi formalni chyby
Zmeény v projektu v zajmu prijemce

‘ Zmény iniciované Centrem/RO IROP
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Zadosti o zménu (ZoZ) ze strany zZadatele

Postup popsan v kap. 16 Zmeény v projektu Obecnych pravidel pro
zadatele a prijemce a priloze €. 18 — Postup zadavani zmén v

MS2014+

Zménové fizeni mliZe byt Zadatelem zahajeno:
» pred schvalenim pravniho aktu - zmény na Zadosti o podporu
(dolozeni platného stavebniho povoleni — povinnost pred
vydanim PA)
» po schvaleni pravniho aktu — s vlivem/bez vlivu na pravni akt
»Vv dobé udrzitelnosti projektu - s vlivem/bez vlivu na pravni akt



Zadosti 0 zménu (ZoZ) ze strany zadatele

*Druh zménového rizeni je urcen v MS2014+ automaticky v zavislosti
na vybranych obrazovkach.

*Administrace zménoveého rizeni zavisi na zavaznosti zmény a casovém
okamziku zahajeni zménového frizeni.

*Rozhodnym okamzikem pro posouzeni je datum vydani pravniho aktu
uvedené na dokumentu (nikoli datum zmény stavu projektu v
MS2014+)

*Lhuta na schvaleni — 20 PD.
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Zadosti o zménu (ZoZ) ze strany zZadatele

« Zména vliv na podavanou ZZoP/ZoR projektu nebo ZoU projektu
> pFijemce musi podat ZoZ pfed podanim této ZZoP/ZoR/ZoU

> bé&hem zménového fizeni nelze podavat Zpravu o realizaci a Zadost
o platbu

e Pokud pred ukoncenim etapy zadatel zjisti, ze nevycerpal vSechny
financni prostredky plivodné do této zadosti o platbu planované

» musi podat zddost o zménu — prevod financni prostfedkd do dalSich
etap

» Pokud se tak nestane, nebude mozné nevycerpané financni
prostredky vyuzit v dalSich etapach projektu.

e Zadost o zménu je nutno podat pred zalozenim zadosti o platbu v IS
KP14+!



Zmeny nezakladajla zmeénu PA - priklady

zmény kontaktnich Udaji kromé ndzvu a sidla prijemce; zmény
nazvu a sidla prijemce pouze v pripade, pokud k nim dochazi ze
zakona,

zmena pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze zakona,
pokud nedochazi ke zméné rozpoctovych polozek druhovych,

zmeéna Cisla uctu, na ktery ma byt dotace vyplacena,

financni a terminové zmény, které nezpusobi zménu rozlozeni
cerpani SR a SF v letech (neplati pro zménu terminu ukonceni
realizace projektu),

zadani novych vybérovych a zadavacich fizeni,
zmeény vsech Udaju ve vybérovych a zadavacich fizenich,
predlozeni veskeré dokumentace k vybérovym a zadavacim rizenim,

zmeéna vlastnické struktury dle § 14 odst. 3 pism. e) zakona
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakond,



ISteanky MAS ORLICKO, z.s.

Zmeény zakladajici zménu PA - priklady

ezmeéna statutarniho zastupce

*zmeény nazvu a sidla prijemce, pokud k nim nedochazi ze zakona,
*zmeéna pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze zakona,
zména bude zohlednéna pfi vydani daldiho PA/RD,

* zmény terminu ukonceni realizace projektu,

*zmény indikatoruq,

*zmeny aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci
indikatoru,

financni a terminové zmény, které zpUsobi zménu rozloZeni ¢erpani
SR a SF v letech,

*zména pomeéru investicnich a neinvesticnich vydaju,

*projekt zacne generovat prijmy presto, ze je plvodné negeneroval,
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Podstatné zmény vyzadujici souhlas MAS

« zmény terminu ukonceni realizace projektu,

e zmeény terminu naplnéni indikatord,

e zmeény cilovych hodnot indikatord a hodnot milniku,

e zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu Ci
indikatoru,

e financni a terminové zmény, které zptsobi zménu rozlozeni
prispévku ESI fondU, pripadné cerpani SR v letech.

>Souhlas MAS je tieba nahrat jako pfilohu ZoZ — ¢asova rezerva
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7y v s

Zpracovani zadosti o zménu

« Zménu je nutné promitnout do vsSech casti zadosti o
podporu/projektu, rozpoctu projektu, prip. indikator(
»informace v projektu jsou provazané, nelze ménit pouze dilci
cast, pokud ma zména dopad na dalsi ¢asti zadosti o podporu

e Do podané zadosti nelze v IS KP 14+ doplfiovat nové zalozky, vidy je
nutné ze strany manazera projektu zadost o zménu zamitnout
»prodlouzeni administrace Zadosti o zménu, zvysSeni
administrativni zatéze



Ve b "‘ oor
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zpracovani zadosti o zménu

 Z4adost o zmé&nu musi byt zpracovana Zadatelem, pfip. opravnénou
osobou na zdkladé plné moci/povéreni pro dany ukon - tj. v plné
moci musi byt uvedeno zplnomocnéni pro predlozeni zadosti o
zmeénu v projektu.

e Prilohy k Zadostem o zménu dokladejte na zalozku ,,Dokumenty*,
kterou si musite vybrat pres tlacitko
Vybeér obrazovek pro vykazani zmen“
(nikoli na zalozku ,,Dokumenty pro ZozZ*).

Publicita projektu

: g V)
Dokumenty pro ZoZ



Vytvoreni ZoZ ze strany zadatele

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE v v s . . v

o T = 1. Na prlsltisnem projektu kliknéte na
Zadost o pfezkum rozhodnuti ZaIOZkU ZadOSt ozmenu

Informovani o realizaci ~

adost 0 zménu /} ' IE:;;NMAIWFHDJ:KTU . i |~ ] .

! aA || : 2. Pro vytvoreni nové ZoZ kliknéte na
Kontroly Kiatovy tlacitko Vytvorit zadost o zménu
Profil objektu S STAV
Nové depese a koncepty Zadost o podporu spinila formaln o
Prehled depesi omoess 3. Vytvoreny zaznam ZoZ ve stavu
Poznamky Kontrola formalnich naleZitosti a , . v

rozpracovana rozkliknéte
ZADOST 0 ZMENU
Navigace N\ ZADOST 0 ZMENU S S— S
Nizew projekts CZ Dat.um ucinnosti  Poradoveé cislo s

Operace Nizev projektu CZ zmény 20z
Vytvoiit Zadost 0 zménu 2v [ [ ]Y [ ]Y [ ]Y | |Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Klatovy 1| Rozpracovana 3 :




Z20Z a odtivodnéni

V 7adosti o zménu prejdéte na zalozku ,,Zaddost o zménu* kde vypliite pole ,0ddvodnéni ZOZ“,

INMCIATOR ZMENY
Pijemce

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace M OSWAAT & KONTROLA ) FINAUZACE ) TISK
Informovani o realizaci ~
Zadost o zménu )
- NAZEV PROJEXTU CT
Profil objektu ~ Snéhurka a 7 trpasliki
Nova depese a koncepty STAV PORADOVE EisL0 02
Pichied devels Rozpracovana 1
. 'DATUM UEINNOST) ZMENY
fumam Vybér obrazovek pro vykazani zmén d
Ukoly TYP ZAVAIMOSTI ZMENY
Datova oblast Zadosti ~

Obrazovky Zadosti o zménu
Zédost o zménu 8 odivoonéni foz

Projekt
nic renislti

Datum téinnosti zmény — NEVYPLNUJTE — datum napiste do od@vodnéni

Typ zavaznosti zmény

Vyplni se automaticky podle obrazovek zvolenych pres tlacitko ,Vybér obrazovek pro vykazani
zmen“, je mozné jej upravit dle Obecnych pravidel - kapitola 16.

Odavodnéni ZoZ

Vyplnte podrobny popis ¢eho se zména/zmény tykaji, tiskova sestava pro kontrolu nenac

vSechny data.




Vybér obrazovek do ZoZ

e \V levém menu (uvnitf ZoZ) prejdéte na

Navigace A ZADOST 0 ZMENU

- P e e zalozku Zadost o zménu — viz printsceen
Zadost 0 zménu [ L4 Kliknéte na tlaélltko Vy’bér Obrazovek pro
Datovéo]blastia'dosti A ::tow PORADOVE & VYka’Zénl’ Zmén (radéji Vice nEi méné)

m— Rozpracovana
Obrazovky Zadosti 0 zménu

1 poni  Vlyberte potfebné obrazovky u kterych
2; =

e 4000 > potfebujete oznamit ¢i navrhnout zmeénu —
- fajfka ve CtverecCku vpravo vedle nazvu
VYBER OBRAZOVEK DO 70Z obrazov ky

Pro wybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a wybér potwrdte. L KI i k n éte n a t I a é Ilt ku S p u Stit

PUBL Publicita projektu O

KA Klitové aktivity 1

IRZ Vefejné zakazky ~

mo0 | Uieo mlowbioab g Po podani ZoZ neni mozné doplnit
ZRDH Hodnoceni a odvolani O

IRE Vefejné zakazky - etapy O dalgl’ obrazovk I

ZRNP Névrh/podnét na UDHS O y ¢

ZRPR Prilohy k VZ

ROZP Rozpodet roni pro ZoZ O

o Dbl d o e I



Provazané obrazovky ZoZ

Je nutné zpristupnit ,,nadfizenou” a ,, podrizenou” obrazovku a vzdy nejprve provést zmeénu

(alespon formalni) na ,,nadrizené” zalozce, teprve poté se zpfristupni ,podrizena” zalozka -
tlacitko ,Vykazat zménu“ nebo ,Novy zaznam®,

Typ zmény

Vybér obrazovek k editaci

Doplnéni priloh k verejnym zakazkam

Verejné zakazky, Prilohy k VZ

Uprava vefejné zakazky - smlouva, dodavatel, pfilohy

Verejné zakazky, Subjekty projektu, Hodnoceni a odvolani, Udaje o smlouvé/dodatku,
Prilohy k VZ

Zména financnich dat/zména poctu etap

Etapy, Rozpocet, Prehled zdrojt financovani, Financni plan

Navazani etapy na financni plan

Etapy, Rozpocet, Prehled zdrojt financovani, Financni plan

Zména harmonogramu realizace projektu

Projekt, Etapy, Rozpocet, Prehled zdroji financovani, Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni Uctu Zadatele/zrizovatele

Subjekty projektu, Ucty subjektu

Zména statutarniho zastupce

Subjekty projektu, Osoby subjektu, Dokumenty

Doplnéni verejné podpory

Subjekty projektu, Verejna podpora

DolozZeni priloh {(stavebni povoleni, apod.)

Dokumenty (NE !!! Dokumenty k ZoZ)




Provedeni zmény datovych polozek

Cbrazowky Hidosti o amény S?stém zpfistupnipﬂiadﬂvané

Lidost o rminu

r Po vybéru prislusného zaznamu v
- obrazovky k editaci y Yy .p oy oy
e horni ¢asti zalozky kliknéte na

Umiside Fa

oo o tlacitko Vykazat zménu

Likvd thipea

Subjekty projeictu VEREJNE ZAKAZKY
Addrersy sasbyeina

M SMAZAT &7 KONTROLA £} FINALUZACE =t TISK

Drsatry subjekts
ety subpekta Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Etapy projekiu Poradové
Pe Predooklidan Predooklidané
Indlaitory oy ; Pracovni nazev verejné zakazky Nazev vefejné zakazky datum zahajeni datum ukonéeni  Stav vefejné zakazky
Honrontilnd princegy 2akazky zadavaciho fizeni zadavaciho fizeni
Rarpoted rebni pro to?
[ 1yl 1y | Y| Yy [ b Al
Pilehibed rdrafl financovind
—_— 0001 stavebni prace - test depesi 13.1.2016 20.1.2016 Planovana
mandri plin
el ] Export standardni
Kl akiraty
Vedwjné 2akirhy 4 4 \J [ | M Polozeknastrinku |25

Hednooeni a advolini

Vil Takiriy - elagy Vykazat zménu J _

U o sl dosiatios

Wavrhypodngd na LOHS Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
[ Piiboby kT Pofadové Piedpoklidané datum  Predpokladané datun
= Eislo vefeiné P i nizev vefeiné zakizh Nizev vefeiné zakiz} 4ieni zadivaci Zeni 2ad3
..... ty Kizh ) ) s Hizeni e Hizeni
Podpis Hdosti o o | |Y [ ]Y [ IY [ ]Y [ ]‘

Fuabisiita pregeily



Vybér zaznamu k vykazani zmény (l.)

1. Peclive zvazte, ke kterému zaznamu budete vykazovat zmény. Nevytvarejte nové zaznamy
napf. u zadavacich fizeni, pokud budete prikladat prilohy k jediné zakazce na projektu.

2. Kliknéte na tlacitko vykazat zménu.

>

VEREJNE ZAKAZKY
3 zruSewisDileni | 3¢ SMAZAT | & WowTROLA ) FINAuzacE | #h TisK

Zde pretahnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

'.’.“:‘“é Predpokiidané | Piedpoklidans
Potadové L L e Pracavni nizav veie jné zakiizky Nézev vefejné zakizky datum zshijeni  datum ukonfeni  Stav vefejnd zakizky Typ kontraktu 2z
tialo L L e e e B Lo okt L L zadivaciho fizeni | zadivaciho fizent
veieind Pracovni nazev vefejné zakazky Nizev vefejné zakizky datum zahjeni  datum ukenieni  Stav veiejné zakizky zakarky
akinky zeieoch fomi | zalinacke e kA v | lv | lv | v | Al
[:“' [ L4l 1Y [ 17 [ ¥ [ // I 0001 Zatepleni bytového domu zatepleni bytového domu 15. 6. 2016 15.8. 2016 Planovina I
0001 Zatepleni bytového domu zatepleni bytového domu 15.6. 2016 15. 8. 2016 Planovina . -
Export standardni
Export standardni -

B | (4 1] » |M  Poloteknastrénks [25 = Stranka 127

| M 4 [1]|»|[M Poloieknasiwinks 25+

). T |

Zde pretdhnéte hlavicku sloupee, podl kterého ms bt provedeno tfidéni

Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kterého m3 bjt provedena tiidéni Pofadued P - T
Poiadové iedpokladans d i e disloveiejné  Pracovni nizev vefejné zakizky Nézev vefejné zakizky zahdjeni zaddvactho  ukondeni zadivactho  Stav vefejné zakizky
dislovefejné  Pracovni nazev vefejné zakizky Mizev vefejné zakizky zahdjeni zadévaciho  ukonéeni zadévaciho 2akizky fizeni fizeni
\% — — — ) 4 Al I\l I\l ¥
: ¥ [ Al A4l |7 1Y Nenalezeny 33dné zéznamy k zobrazent
0001 Zatepleni bytového domu zatepleni bytového domu 15.6. 2016 15.8.2016
7 v s . Vé 7 s
3 et (TS 3. V dolni ¢asti okna se zobrazi zaznam, ktery

Novy zaznam Smazat zaznam

1) AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam upraven

PORADOVE Ei5L0 VEREJNE ZAKAZKY 1 STAV VEREJNE ZAKATKY

<

0001 Planavana

ménite s poli, které muizZete editovat.
Provedte opravu ¢i aktualizaci udaju. UloZte.
111 Smazat zdznam X Zaznam smazan !!!



Vybér zaznamu k vykazani zmény (ll.)
Prilohy k verejné zakazce po splnéni krokl (1-3) pak Ize doplnit pres tlacitko Novy zdznam

Vzdy znovu zkontrolujte, zda prikladate prilohy ke spravné verejné zakazce.

[ ]
[ ]
PRILOHY K VZ
3¢ rmuSenisOiLENi ¢ SMAZAT | &/ KONTROLA FINALZACE | IS Tisk
Veiejné zakazky
Zde pretihnite hlavidku sloupce, podle kieriho ma byt provedeno tiidini
Poiadovi &islo veitjnd IE— ———
[ Al A4l
0001 zatepleni bytového domu Planovina
LM 1|k | M Poloieknasirinks|25 ¥ Strinka 1
Piilohy
Mizev dokumentu Typ piiloby
| A4l
Strinka 1

Menalezeny Zidné ziznamy k 2obrazeni
4 (1] k. polbieknastinks 25 -

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEXTU

Zaznam vytvofen

.,m_n
||

TYP PRILOHY



Kontrola, finalizace, podpis ZoZ

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINALIZACE 4 TiSK

Podepsat Zadost 0 zménu bude moZné aZ po, 3 2 <
Generovani probiha offline. Pro podepsani zadosti o zménu budete osloveni interni depesi.

generovani dokumentu tiskoveé verze

PRILOHA

?

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

£ STORNOFINALIZACE 1Y TISK

PRILOHA

B

O sy oloZists

Q Tiskova verze Zédl

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTY
19. kvétna 2016 14:20:15

&) Soubory

IKatka - certifikat.pfx

oz

Vlastnosti certifikatu
Heslo

© Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofens podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu
uZivatele, jako soutast podpisu pro pozd&jsf ovéfent.

Po provedeni kontroly:

e finalizace,

* po vygenerovani tiskové verze je
mozné podepsat Z0Z signatarem
projektu ¢i osobou zmocnénou k
podpisu plnou moci

e Stav ZoZ: Podadna na RO

Navigace A\

Operace

Informovani o realizaci A\

Zadost 0 zménu

Profil objektu v
I Datova oblast zadosti A\

ZADOST 0 ZMENU

= TisK

NAZEV PROJEKTU CZ
Klatovy

Obrazovky zadosti 0 zménu

Zadost 0 zménu

STAV
Podana na RO

DET ODlad]



Nelze vybrat nékteré obrazovky na ZoZ?

Dlvodem toho, Zze na noveé zaloZzené Zadosti o zménu nemuUzete vybrat
nékteré z obrazovek napr. verejné zakazky, prilohy k VZ apod. je
pravdépodobné to, Ze existuje zadost o zménu s témi obrazovkami, ktera

jesté neni schvalena/zamitnuta.

Do doby vyporadani predchozich zadosti o zménu neni mozné zadavat

Zmenu na stejné obrazovce.
Priklad: Zzadost o zménu podana
na RO, vybrané obrazovky VZ a
Pfilohy k VZ. Zddost o zménu je
ve stavu Poddna na RO. Zadatel
tedy nyni nemuze podavat dalsi
Zddosti o zménu, kde by vybral
tyto obrazovky.

Pofadi 7oz « Datum Datum podéni Stav 707 Inicidtor zmény
Gcinnosti

12.8.2016 17:08:12 )Poddna na RO Piijemce

Obrazovky Zadosti o zménu
SEODnB

Kad obrazo'd'k‘!“lstoue Nazev Dbrazovky
datové oblasti

ZRZ Vefejné zakdzky
ZRPR Piilohy k vZ
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Zmény ve verejnych zakazkach (Vz)

Nejcastéjsi chyby u zmén ve VZ:

e dokumentace k VZ nebyla ulozena pod zalozkou ,Verejné zakazky*,

* na zalozce ,Verejné zakazky”, resp. zalozka , Prilohy k VZ“ nebyly vlozeny
vSechny relevantni prilohy napr. nepodepsany dodatek ke SoD, nepredlozeni
polozkového rozpoctu apod.,

e zmeny tykajici se konkrétniho vybéroveho fizeni jsou ulozeny pod novym
zaznamem k VZ — duplicitné zalozeno,

e zakdzky dle ZZVZ a ZVH — povinnost predkladat ke kontrole dodatek ke SoD
pred jeho uzavrenim.

— POZOR ZMENA - VZ nové pod samostatnym

modulem



Zména iniciovana ze strany ZS ¢i RO

PREDMET DEPESE

Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu.

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE

18. kvétna 2016 15:08:41 Systém*MS2014+

TEXT

ZARAZENI ODESILATELE

145/2000

Oteviit v novém okné

Rozpocet rocni pro ZoZ, Prehled zdroju financovani

Hodnoceni operace AN IDENTIF|
Hodnoceni i# PRis
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci A\
Zadost 0 zménu ZKRAC,E"‘
Projekt

Kontroly A\

ZADOST 0 ZMENU

— Do i Pl

| A4l Y [ Y[ 1Y

Projekt pro Skoleni JihoCesky kraj

1

Rozpracovana

1. Spravcim projektu prijde depese
o vyzadané zmeéné na projektu

2.V depesi je uvedeno, jaké
obrazovky jsou navrzeny ke zméné

3.V levém menu na pfislusném
projektu vyberte zalozku zadost o
Zmeénu

4. Rozkliknéte zaznam rozpracované
ZoZ



Ostatni zmény

Nejcastéjsi chyby u zmeén:
e struéné zdlvodnéni zmény,
e castky uvedené v rozpoctu projektu neodpovidaji castkam ve
finanénim planu (investice/neinvestice),
e etapy nejsou/nejsou spravné navazany na financni plan (dochazi k
chybné provazanosti na zadosti o platbu)
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Ostatni zmény

* chybné vyplnén Ro¢ni rozpocet — Cerpani v rozpoctovych letech

» Pokud projekt/etapa skon¢i do 30. 9. kalendafniho roku, Zadatel/prijemce
uvede zpuUsobilé vydaje v roce, kdy konci projekt/etapa. V pripadé ukonceni
projektu/etapy po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v
nasledujicim roce a zohlednit to i v rozpoctu a financnim planu projektu.

»>tzn. prijemce zadava/vyplnuje v MS 2014+ rocni rozpocet podle toho, jak
mu budou proplaceny zadosti o platbu poskytovatelem dotace, nikoliv dle
skutecného Cerpani v projektu



o AS_Orl
'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Ostatni zmény

e chybné nastaveni financniho planu — doporucujeme nastavit na 20
PD od ukonceni etapy,

e nedostatecna uprava vsech zalozek pri posunu fyzické realizace
projektu - upravou harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt,
Indikatory (dale mohou byt i zalozky Etapy, Financni plan,
Rozpocet),
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Ostatni zmény

* stavebni povoleni — chybi informace o vydani pravomocného povoleni —
pouze v pripade, kdy nebylo pravomocné stavebni povoleni predlozeno
jako soucast zadosti o podporu; Obecna pravidla stanovuji dolozeni

pravomocného stavebniho povoleni do 1 roku od podani zadosti o
podporu

e zmeéna tech. podminek — chybi stanovisko dotCeného organu,

e neni uvedeno &islo bankovniho Gétu (vidy vlastni uéet pFijemce, USC
ucet u CNB),

e projekty zakladajici verejnou podporu (VP) — nemaiji ,,zafajfknuty” rezim
VP, VP neni navazana na IC zadatele,

e digitaIni podpis na ZoZ nebyl proveden opravnénou osobou.



Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Posouzeni zmény — lhita 20 PD

e Centrum pro regiondlni rozvoj/ RO IROP posuzuje, zda jsou
pozadované zmeény:

v'V souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce

v'V souladu s Podminkami Pravniho aktu

v’ Podany pred vlastni realizaci poZzadované zmény (v pfipadé s
vlivem na PA) — posouzeni v souladu s bodem 6 Podminek PA,
v pripade, kdy se jedna o pozdni oznameni zmeény, je prijemci
udélena sankce dle platnych Podminek k PA

v Nemaji vliv na vysledek hodnoceni Zzadosti o podporu
(hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti, popr.
vécného hodnoceni)
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Posouzeni zmény

*V ramci zménového fizeni nelze zadat o:

X zmeénu v osobé prijemce (kromé vyjimek)

X zmenu mista realizace projektu, pokud nové misto realizace
projektu nesplnuje podminky IROP,

X navyseni celkovych zpusobilych vydaju projektu,

x doplnéni novych aktivit, vydaju a indikatorud (je mozné
rozsSirovat aktivity stavajici, pokud to nema vliv na indikatory
a hodnoceni),

X zmenu, ktera ma vliv na vysledek hodnoceni.



e MAS.Orlicko.cz
_ Strénky MAS ORLICKO, z.s.

4) Zadost o platbu (ZoP)
Zprava o realizaci (ZoR)



S M 3 "‘ oor
- Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Piedlozeni ZoP a ZoR
* Z0oP = Zadost o platbu; ZoR = Zprava o realizaci

e pribéznou/zévéreénou ZoR a ZoP projektu predloZi pfijemce v
MS2014+ do 20 PD od:

oukonceni etapy/projektu
ovydani prvniho pravniho aktu
oschvaleni zadosti o zménu (zména se tyka dané etapy)

e priib&Znou/zavére¢nou ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v
MS2014+ pred vydanim prvniho pravniho aktu

e daldi ZoP a ZoR Ize podat po schvéleni pfedchozi ZoP a ZoR ve
druhém stupni(ROIROP)



Zmeény pred podanim zadosti o platbu

* veskeré zmeény souvisejici s danou etapou/projektem je tfeba
nahlasit formou zadosti o zménu pred koncem této etapy/projektu
(nejpozdéji posledni den etapy/realizace projektu)

e pokud bude Zadost o zménu predloZena po konci etapy/realizaci

projektu, jedna se o pozdni predlozeni dle Podminek k Rozhodnuti o
poskytnuti dotace(podléha sankci)



Typy zpravy o realizaci

Prubéina ZoR projektu (= Zprava o realizaci)
e pribézna ZoR se predklada po ukonceni prvni a vSech pribéznych etap u
vice etapového projektu

Zaveérecna ZoR za posledni etapu projektu

e zprdva za posledni etapu, pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR
projektu do podani této zpravy

e zavérecna ZoR projektu ma stejnou strukturu, jako Pribézina ZoR
projektu

— projekty na MAS maji jednu etapu = jedna ZoR



Navod na podani ZoR/ZoP
* Podrobny navod je v priloze Obecnych pravidel

> PRILOHA C. 26 POSTUP PRO VYPLNOVANI ZJEDNODUSENE
ZADOSTI O PLATBU A ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU V MS2014+



Zalozeni nové ZoR

Hodnoceni operace N * prijemce je informovan depesi 1PD a 20PD pred Datem
Hodnoceni predpokladaného predlozeni ZoP/ZoR
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci AN v v v Y , . .
e v pripade, Ze se zalozka Zpravy o realizaci
i'd St & . 7 A4 7 Ve .
;;H”T:;" nezobrazuje,neni moZné vytvofit novou ZOR a je nutno
adost O platou ;. v . ,
se obratit na manazera projektu,aby vygeneroval plan
CBA AN ZOR
* na zalozce Harmonogram Zprav/Informaci
Navi ANI . o , .
e 7 || INFORMOVANIO REALIZAG zkontrolujte seznam typl zprav na projektu
Operace Poiadové Gislo = N
Harmonagram Zprév/Informaci ZoR/lo e— kud lozk > <d latb ,
Zalozit novou zPréw“n{mmad Lenalezmyilﬂlzgznamykzﬂhlazem‘ ) po Ny °¢ 2410z y Za OSt 0 p at 1 a Zpravy ©

realizaci zobrazuiji, kliknéte na ni a vyberte z levého
menu moznost Zalozit novou Zpravu/Informaci



Zprava o realizaci

INFORMOVANI 0 REALIZACI

Poradové Eislo

ZoR/loP Predpokladané datum podani ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
¥ [ J¥ | J¥ [ J¥ | Al Al
1| 31.5.2016 9.5.2016 Zavéretna zprava o realizaci ZZoR Rozpracovana
e bez vybéru obrazovek, nerelevantni zalozky nevyplriovat

zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplnujte jednotlivé zalozky od shora

dol(l —viz Sipka

vidy na kazdé zaloZce vyplnéné udaje ulozte!

zalozka podpis Zadosti se otevre pro editaci az po finalizaci Zpravy

o realizaci

jednotlivé zalozky se vyplnuji kliknutim na tlacitko Vykazat

zménu/prirtstek:

Vykazat zménu/prirdstek

Informace o zpravé
Realizace, provoz/drzba vjstupu
Prijmy

Identifikace problému
Etapy projektu
Indikétory

Horizontalni principy
Kligové aktivity

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Publicita

Vefejné zakazky
Vefejné zakédzky - etapy
Hodnoceni a odvolni
Udaje o smlouvé/dodatku
Névrh/podnét na UOHS
Prilohy k vZ

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjektu

Uéty subjektu

Vefejnd podpora
Firemni proménné

Podpis dokumentu



Vykazani zmény/pfirastku -priklad

HORIZONTALNI PRINCIPY

9 SMAZAT  « KONTROLA
Herizontalni principy na projektu
Typ hotizontalniho principu

Rovné piileZitosti a nediskriminace
Rovné piileditosti mui a Zen

6 Fnauzace & Tisk

A.

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Vykazat zménu/pfiristek 2 -

Rovné prileZitosti a nedisknminace

Rovné piileZitosti muz( a Zen

I Harizontalni erinciov. u kteréch ie vwkazovina zménaloiinistek za aktudlni sledované obdobi

Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikétory)

Vykazat zménu/pfirdstek

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zménajpiiristek za aktualni sledované obdobi

Typ horizontalniho principu
Rovné piileZitosti a nediskriminace

Smazat zaznam Ulozit Stomo

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU
Rovné pfileZitosti a nediskriminace

B POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU

3.

Virv projektu na horizon
Pozitivni viiv na hori
Neutralni k horizont:
Neutraini k honzonti

Pozitivni vliv na honizontalni prin
Neutrélni k horizontalInimu princi

Neutralni k horizontalnimu princi

Vliv projektu na horizontalni princip

Pozitivni vliv na horizontalni prin

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNi PRINC

|Poziti\rn|' vliv na horizontalni prin

s

1. pro vybér zdznamu pro vykazani zmeény
na zaznam kliknéte —zezelena

2. kliknéte na tlacitku Vykazat
zménu/prirtstek

3. vytvori se zdznam pod puvodni
tabulkou

4. zaznam je mozné upravit, editovat

5.stejnym zpusobem pak doplite tdaje
na dalSich zalozkach — napt. indikatory

Kontrola jen na néktera pole.



Zalozka ,,Informace o zprave”

(=

INFORMACE 0 ZPRAVE

3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINALIZACE 1A TISK
IDENTIFIKACNI CiSLD ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU ~Ip
11h7TBPZZoR1 Zavéretnd zpréva o realizaci Realizaéni .
PORADOVE CisL0 ZPRAVY VERIE STAV 1.
11 Rozpracovéna o

PREDPOKLADANE DATUM PODANI
30.6.2016 12
B su 0BDOBI 0D B SLED E 080081 DO Zhoo
[1.3.2016 B [s1.12.2006 | B
—Harmonogram projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENT @ SKUTECNE DATUM UKONCENT

1.3.2016 31.12.2016

Kontaktni Gdaje ve véci zpravy -

B JuEno @ PhisMEN MOBIL

[ Katefina | [Spirkova | (77895628

B EmAL TELEFON

I—katerina@cn_cz ] |

* zakladniinformace, které jednotlivou zpravu o realizaci
identifikuji

e automaticky je doplnéno: identifikacni Cislo zpravy, typ
zpravy, poradové Cislo zpravy, verze, stav, datum
zalozZeni a finalizace zpravy o realizaci.

e Sledované obdobi od — vypliite/opravte skute¢né
datum zahajeni etapy projektu, za kterou je podavana
zprava o realizaci

¢ Sledované obdobi do — vyplite/opravte skutecné
datum ukonceni etapy projektu, za kterou je podavana
zprava o realizaci

e Skutecné datum zahajeni — vyplrite skute¢né datum
zahdjeni projektu(v pripadé 1.ZoR)

e Skutecné datum ukonceni projektu — vyplrite skutecné
datum ukonceni projektu (v pripadé zavére¢né ZoR)
Kontaktni udaje ve véci zpravy — vyplrite kontaktni
udaje zhotovitele zpravy o realizaci



Zalozka ,Realizace, provoz/Udrzba vystupu®

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

3¢ 7ZRUSENISDILENi &7 KONTROLA FIMALIZACE K=t TISK

[ Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi A _

POPIS POKROKU V¥ REALIZACI ZA SLEDOVANE OBDOBI

Podle dohody se stavebni firmou zagaly prace na fasadé od 15.8.2016. Stavebni prace na fasadé probéhly soucasné s vyménou stie3niho plast
dvou bytd (mimo program IROF). Vyména krytiny byla s provadéci firmou domluvena z divodu logického postupu praci a jednodussi koordinac
stiede by mohlo dojit k nedmysinému poikozeni uZ hotové fasady. Jako prvni krok v ramci zatepleni probéhla vyména vyplni stavebnich otvord
(chodby, sklepy). Spinéni tepeiné technickych parametri zajistuji kvalitni izolaéni dvojskla. Stavajici fasadu provadéci firma o€istila a napenetr
izolantu. Jako izolant byl vybran fasadni polystyren s grafitovou piimési (Greywall, ¢i "Sedy” polystyren). Vrstva izolantu je mechanicky kotvena
stavebniho lepidla. Izolant je piestérkovany, povrch zpevnény armovaci tkaninou vmaéknutou do lepidla a vyslednou ochranu fasady a estetick
fasadni hmota. Pii prizkumu stavajiciho stavu objektu nebyla zjisténa Zadna hnizda vzacnych druhi ptactva, ani konstrukce stiechy pro to ner
\kompletné dokonéena a piedana do uZivani, nebylo tedy vwuZité celé plidnované obdobi pro sledovanou etapu akce.

e Pole Informace o pribéhu realizace projektu povinné, je nutno ho vyplnit

e Uvedte informace o realizaci dané etapy, plnéni dosavadniho postupu praci na
projektu

e Pole Popis zajisténi provozu/udrzby vystupl — nevyplnujte



. 2 V': .or
'Stranky MAS ORLICKO, Z.s.

Ostatni zalozky na ZoR (l.)

e Pfijmy - v pripadée, ze projekt pfijmy nevytvari, nevypliujte. V pripade, ze projekt
vytvari vyssi prijmy, nez bylo v projektové zadosti odhadovano, pak je nutné snizeni
zpUsobilych vydaju. Prilozte prepocet jinych penéznich pfijm{ na zalozku
Dokumenty. Prepocet prijmu dle ¢l.61 se provadi v modulu CBA a nutno zaskrtnout
pole ,proveden prepocet v modulu CBA” na hodnotu ANO. Vysi pfijm0 vyplnte do
odpovidajici poli.

e |dentifikace problémU — pokud se pfi realizaci problémy vyskytly vyplite véetné
prijatych opatreni.

e Etapy projektu —pole povinné k vyplnéni - vyplnte skutecné datum zahajeni a
ukonceni etapy, za kterou zpravu zpracovavate



o AS_Orl
'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Ostatni zalozky na ZoR (l.)

Indikatory — pole povinné k vyplnéni pri zavérecné ZoR - vyplnte pfirlstkovou
hodnotu tj. skutecné dosazena hodnota indikatoru za danou etapu a datum
prirustkové hodnoty. Pripadné nesplnéni planu zdivodnéte.

Horizontalni principy —pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR (jen u pozitivniho
vlivu) - uvedte pInéni vlivu s ohledem na popis v zadosti o podporu

Klicové aktivity — pole povinné k vyplnéni — uvedte pokroky v realizaci klicovych
aktivit

Cestné prohlaseni — nevypliiujte

Dokumenty — neni nutné vkladat prilohy, vSechny prilohy doporucujeme vlozit jako
pfilohy ZoP



Ostatni zalozky na ZoR(ll.)

e Publicita - v tabulce publicita vyberte publicitu a v poli pIlnéni publicitni
cinnosti vyberte typ publicity, ktery mate povinnost naplnit a dodrzet.
Vyplnte pole ,,PInéni publicitni Cinnosti“ a ,,Komentar®.

Povinna publicita (viz kap. 13 OPZP):
1) Zverejnéni informace o projektu na internetovych strankach prijemce
(dolozeni v 1.ZoR) — pritnscreen + odkaz
2) Plakat o velikosti A3 — v ostatnich pripadech (dolozeni v 1.ZoR)
- fotodokumentace




Ostatni zalozky na ZoR (lll.)

e Verejné zakazky —zaktualizujte Udaje o zadavacich rizenich ve vSech relevantnich
zalozkach véetné priloh k VZ. Novy zaznam verejné zakazky vytvorte pouze u
novych VZ (které nebyly obsazeny v projektové Zzadosti ani nebyly podany formou
zadosti o zménu). Pri ndrokovani vydaju k proplaceni musi byt VZ ve stavu ,,zaddna“
nebo vyssSim a dolozena veskera dokumentace.

e Subjekty — zadejte vitézné dodavatele k VR, pokud jiz nebyly zadany formou Zadosti
o zmeénu (obrazovky Adresy subjektu a Osoby subjektu a Uéty u dodavatell
nevypliujte)

Nové se Verejné zakazky zadavaji pres

e VVefejnd podpora — nevyplfiujte samostatny modul — postup se muze

lisit. AZ bude pfirucka, zverfejnime na
webu u kazdé vyzvy.

e Firemni proménné - nevyplnujte




Zadost o platbu — zptsobilost vydajt

VECNA zZPUSOBILOST VYDAIJE
» soulad spravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou zZadosti

PRIMERENOST VYDAIJE

» vydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vySe odpovida cendm v misté a case
obvyklym

CASOVA ZPUSOBILOST VYDAJE

» vznik a Uhrada prijemcem od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2019/ 31.8.2018
» vznik vydaje nejpozdéji s datem ukonceni realizace projektu
» projekty nemohou byt dokoncéeny pred predlozenim zadosti o podporu



Zadost o platbu — zpGsobilost vydajh

MISTNi ZPUSOBILOST VYDAJE
» Vazba na podporovany region — Uzemi MAS ORLICKO

VYKAZANI VYDAJE

» identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny vydaj

» povinnost dolozZit zpUsobilé vydaje prisluSnym ucetnim dokladem, popripadé dalsi
podpurnou dokumentaci



o AS_Orl
'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost o platbu — zptsobilost vydajt
e Zakaz dvojiho financovani.

* Vlydaje porizené drive lze uplatnit, pokud prijemce dodrzel vSechna
pravidla (v€etné vybéru dodavatele).

* V pripadé poskozeni predmétu dotace behem doby udrzitelnosti — je
treba nahradit z vlastnich zdroju.

* Vlastnik majetku musi spadat do opravnénych zadateld.



Zadost o platbu -zalozeni

Hodnoceni operace e

Hodnoceni
Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci Fas

Zadost 0 zménu

=

Zadost o platbu /?p

M5

Zpravy o realizaci

Kontroly as

Navigace e

Operace

El’]mrufit novou 2 .

IDENTIFI

i§} PRis

TKRACENY
| Skoleni

MAZEV PRC
1. Skole

STAV

1. v zakladném levém menu kliknéte na tlac¢itko Zadost

o platbu
2. kliknéte na Vytvorit novou
3. vytvoreny Fadek rozpracované ZoP rozkliknéte

Nezaklddat ZoP k otestovani, pfipadné prfed schvalenim
/07!

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU 3

Pofadi

:Im":nh I — i"i:é'ﬁ Stav —
| A Al Yy ov | T |

1| 31.5.2016 4 Rozpracovana Rozpracovana



Identifikaéni Gdaje na ZoP

Navigace N IDENTIFIKAENI UDAJE

Operace +/ KONTROLA  f FINALIZACE  #zh TISK
Informovéni o realizaci A — Identifikacni idzje

Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

| £7.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000 | | 1. Skoleni hodnoceni,

Ipravy o realizaci
PRIJEMCE

Profil objektu ~ | Msto Trhové Sviny
Poznémky STAV STAV2
Ukaly Rozpracovana Rozp
Datova oblast Zidosti S
Identifikaéni udaje

r—Uvodni inf

Zadost o platbu
TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMB

POST |

Souhrnna soupiska
SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-3 Cestovni néhrady

Uget piijemce
PREDCisLI CisLA
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KO

Dokumenty | || |

1B NAZEV OETU PRIJEMCE

Nezpisobilé vjdaje

Cestna prohlageni

Podpis zadosti o platbu

(

e pole ,,Konstant-ﬁ_ivsy'/'mbol’, JVariabilni
symbol® a ,,Specificky symbol“ ani
,ZdUvodnéni platby” nevyplnujte

* na zalozce Identifika¢ni udaje zkontrolujte udaje a
vyplnte —vybérem z Ciselniku —nazev uctu prijemce

e po vyplnéni nazvu uctu je automaticky systémem
doplnéno Cislo uctu.

e prispévkové organizace vyplni nazev uctu
zfizovatele

—Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU KOMSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE foP

POST . | | | | | 1
—U&et pfijemce
@ NAZEV UETU PRIJEMCE PREDCISLI CisLA UCTU VE FORMATU ABO  CiSLO UETU VE FORMATU ABD
licet piijemce 8 | 12300 |
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
10710 . CIE L om0 . |cK |
—Uet zfizovatele
MAZEV OETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCISLI GisLA OGTU VE FORMATU ABO  CiSLO UETU VE FORMATU ABD




Zadost o platbu, Souhrnna soupiska

Zobsobilé vidsie - Pod
Zpisebii vidye
ek panking piiymy oFipadagici ra 2pisobdé vidaie

Cebvé zpusobilé vidaje seilent o pk pendini phipmy

Ipiscbdd vydae sniend o pné penkin pligmy 2 nedotslnich 2drep

Zpisoteld ridagm srsiend o ok penkind By 2 dotadnich iors

Colkovi zpunobilé vidaje pipadanic na gy die £l 81

Ipisebdé vidaje ppadajici na fmanin mezery | obiiting o flat rate

Zpinobdé vidaye ppadayici na fmanéni mezery | oériting o flat rate : nedotadnich o

Zpunckdd vydae pipadaici na feandrd mazeny | ohitind o flat rate  dotadnich zdrerd

Zoisckdd vidaye - 2 toho kiiiews fancovini

Navigace ~
Operace
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci
Profil objektu o
Poznamky
Ukoly
Datova oblast Zadosti ~
Identifikatni (daje
—Zadostoplathy
Souhmna soupiska
SD-1 Ucetni/danove doklady
$D-3 Cestovni nahrady
MNezplsabilé wdaje

Collarn Investdni Nasreestadn
0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
SOUHRNNA SOUPISKA

o/ KONTROLA @} FIHALIZACE /) TISK

| Naplnit data ze soupisky

[

J¥ [

Nenalezeny adné zdmamy k zobrazend

M 4 1 » M| Poloieknastanky 25 -

Nowvy zdznam Smazat zdznam

Hlavitka soupisky
PORADOVE EiSLD

PRILOHA SE VITAHUJE K MONITOROVACT ZPRAVE C.

R —

1B EVIDENENI EisLo/ozMAEENT SOUPISKY

Ulos

¢is

REGISTRACHI CisL0 1

» na zalozku Zadost o platbu se ¢astky
nactou az po vyplnéni soupisky a
stisknuti tlacitka ,Naplnit data ze
soupisky”

e prejdéte proto na zalozku Souhrnna
soupiska

na zalozce Souhrnna soupiska vyplrite Evidencni
¢islo ve formatu: poradové &islo ZoP/konec
registracniho cisla projektu (napf. 1/0001120)
tato operace je nezbytna proto, aby se nasledné
zpristupnila pole pro editaci na dalSich zalozkach
soupisky dokladU

prejdéte na zalozku SD-1 U&etni doklady



SD —Uéetni/Dariové doklady (l.)

SU-1 UCETNI/DANUVE DUKLADY

o KONTROLA @ FINAUZACE /&) TISK ¢ na zalozce SD-
("“"‘““""“' — " |°"'° = I"’"”“""‘* Uéetni/Dariové doklady
: zadejte udaje k jednotlivym
ucetnim dokladiim
M| ¢ 1: L Poloek na stranku 25 v tranka 1z 1, poloi nalrokova nylch V ZOP
Kod
Poiadoré . oceni nizev subjektu (pijemce/partnera)  Nizev Dodavatele m PoloBaviozpoltupiojekty Investice | Ctiova Edsthabez DPH | Celkovi Cistka DPH . v .,
e gt mrimindll - mdmnatd e pres tlacitko Novy zaznam
[l ¥ [ ) A b Il hdl v pak vytvarite dalsi zaznam
1 Mésto Trhové Sviny Beton Hronek 1.1 Pofizeni nehmotného m Investice 500 000,00 105 000,00
2 Mésto Trhové Sviny Stiechaas IRRR Pofizeni nehmotného m Investice 200 000,00 42 000,00 .’ v
< ¢ do prilohy vlozte sken

e — dokladu (max.100 MB)
Export standardni

W 4[] » M| Polozeknastrinku| 25 = Strinka 12 1, polo]

Vzdy vyplnény radek
M“ ulozte!




SD Ucetm/Danove doklady (Il.)

PORADOVE CisLo
1

e

B CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU

1B ZKRACENT NAZEV SUBJEKTU (PRLJEMCE/PARTNERA)

18 POLDIXA V ROZPOCTU PROJEKTY

|Mtsfo Tyn nad Vitavou

JB | [r12:1 pofizeni nehmotného majetku 1=

KURZ

K piepottu Eastek  miny

damiény i bt wyplnd dhrady vydaje.

INVESTICE/NEINVESTICE
Investice

IDROJ

evyplrite povinna pole a rovnéz

[ 895 907,66 |

CELKDVS, EASTHA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU
W MENE DOKLADU

DATUM VYSTAVENI DOKLADU

B CELKOVA CASTRA DPH CELKOVA CASTRA 8 EisL0 UEETHIHO DOKLADY
UVEDENA NA DOKLADU UVEDEMA NA DOKLADU V UCETHICTV

| 188 140,61 108404827 25000219

CELKOVA EASTHA DPH CELKOVA CASTKA

UVEDENA NA DOKLADU UVEDEMA NA DOKLADU

V MENE DOKLADU WV MENE DOKLADU

a T llﬂunmu:m
ITELNEHO PLNEN]

DATUM UHRADY VYDAJE
21.1. 2007 a

18.1.2017 B |zs 1.2007 B
T 1B 10 DODAVATELE 10 NAZEV DODAVATELE
60838744 STRABAG, a.5.

18 CiSLO SMLOUVY/0BJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE

CisL0 vWBEROVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE

[ souorr216

| [ Nerelevantni

B EASTHA BET DPH PRIPADAJIC NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

B EASTRA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE

[ 0631683 |

B VA nerelevantni

EASTRA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
ROKAZOV,
V MENE DOKLADU

1 TOHO SF

/ANE ZPUSOBILE VYDAJE

PiisoniLE VOAJE ROZPOETOVA POLOFKA DRUHOVA
16932655 | 97564344 || 6341 | investiéni transfery obcim
i —
ZPiiSoBILE WOAJE
W MENE DORLAD V MENE DOKLADU
. - — PROJAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
ZTOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE W MENE DOKLADU

]

| 10840483

druhova polozka —dle pravniho aktu ve sloupci Druhové tridéni

Cestna prohlaseni

Dokumenty
Podpis Zadosti
Zdivednéni akce

Pravni akt

6570
Pravni akt 6573
Souhrn

rozpoctovou polozku druhovou

einvestice/neinvestice se vyplnuji dle
navazani na polozku rozpoctu

e celkové castky se nacitaji automaticky

castka nezpUlsobilych

Piehled klasifikace SR v aktualnim roce i
Kad | Nazev fadku PVS Druhové tiidéni Vyd aJC' je rozd |’|em celkové
5570 [ VDS - rozpodet kapitoly spravce programu 5010020011 6321 v s
5573 | VDS - zdroje strukturalinich fondl EU 5010020011 5321 cast ky na dokladu a
Souhrn za SR NEINV ° o, , .o
VDS - rozpoet kapitoly spravce programu 5010020011 6341 zpusobilych vydaju
VDS - zdroje strukturalnich fondd EU 5010020011 6341
za SR INV




AS.Or

'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

SD —U¢etni/Darové doklady .

e do priloh u kazdého vydaje vlozte fakturu, vypis z uctu, pripadné dalsi dokumenty souvisejici
pouze s danym vydajem (ostatni pfilohy mohou byt vloZzeny na zalozce ,Dokumenty”)
e do prilohy vlozte sken dokladu (max.100 MB)

dokumenty

[ ¥ ( )Y oY

1 | Faktura €1 se soupisemn praci o

2 Doklad o pijeti platby <
[0V ]im ][ M) Poloteknastrinks (25 = Sirinka 1 21, poladhy 1
omamziman | vois ] s
PORADI 1B NAZEV DOSUMENTY
1 |Falmlaé.l 5@ SOUpISem praci
Giso

ODKAT KA UMISTEN DOKUMENTU

[#] poloZeny soubor
POPIS DOKUMENTU 02000 OrteseTit v rorv ooy

OS0BA, KTERA SOUBOR TADALA DO MES2014+ ourum v odesi

PRILOHA
& Faktura 1 se soupisem_Vétma 721-podpis.pdf 9 prosince 2016 |



Dalsi zalozky —Nezpusobilé vydaje, Dokumenty

DOKUMENTY

3 ZRUSENiSDILENI € SMAZAT  «” KONTROLA =} FIMALIZACE

Dokumenty

Poradi Mazev dokumentu

Protokol o pieddni a pfevzeti dila
Smlouva o dilo - Zatepleni bytového domu
Smlouva o dilo - priloha

Certifikat - okna, dvefe

Prohlaseni o vlastnostech - okna, dvefe

Certifikat - zateplovaci systém

o o o e -

Prohla3eni o vlastnostech - zateplovaci systém

CESTNA PROHLASEN]

3 ZRUSENISDILENI | 3¢ SMAZAT  +/ KONTROLA @) FINALZACE | I TISK
MNazev Eestného prohlaseni Popis
[ ¥

Cestné prohlaSeni o potvrzeni souladu Ggetnich dokladd v 2.

[ 1] r)[m  Polozeknastrinku [25 + |

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Ulozit ‘

NATEV CESTNEHO PROHLASENT
‘f}esmé prohlaseni o potvrzeni souladu GEetnich dokladi v Zadost. ‘ E

TEXT CESTNEHO PROHLASENI
Prohlaguji, Ze Ucetni doklady, které jsou pilohou Zadosti o platbu, jsou v souladu s origindly v Getnictvi.

zadlozka Nezpusobilé vydaje — nevypliujte

zalozka Dokumenty

v'zde vlozte véechny pfilohy stanovené Obecnymi
a Specifickymi pravidly pro Zzadatele a prijemce,
které jsou podkladem pro aktudlni ZOP a nejsou
zarazeny jako prilohy zaznamu v soupiskach

* z4lozka Cestna prohlaseni —nutno potvrdit
zaskrtnuti checkboxu ,,Souhlasim..”



Souhrnna soupiska -naplnéni

« po vyplnéni viech Gdajli a vlozeni véech doklad(i na zalozku SD —U¢&etni/Dafiové
doklady je nutno pro vyplnéni souhrnné Soupisky kliknout na tlacitko Naplnit data

z dokladli soupisky

e systém provede naplnéni financnich dat — secCetly se ¢astky pozadovanych

zpusobilych vydaiju.

Finanénd data
ZPUSORILE VYOAJE
929 628,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVOAJE Phini
929 628,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI

0,00

L
|

JINE PENEINI PRIJMY - VYRAZOVANE
0,00

Naplnit data z doklad( soupisky

T i & i ¥ B
TSt ety ko

tevestdad Nereestiéen




o AS_Orl
'Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Import externi soupisky dokladt

« pro urychleni zpracovani prubézné zadosti o platbu, zejména pfri velkém
mnozstvi dat

e pokyny pro import externi soupisky jsou uvedeny v priloze P33a, prazdna i
vzorove vyplnéna soupiska je uvedena v priloze P33b Obecnych pravidel

e import externi soupisky dokladl se provadi na zaloZzce Souhrnna soupiska



< K & ) "“ oor ic o.cz
- Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost o platbu —povinné pfilohy

e faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat
Cislo projektu

e doklady o uhradé (bankovni vypisy)

e predavaci protokoly, dodaci listy

e dolozeni ceny obvyklé — u vydaju nad 100 000 K¢, které nebyly
realizovany formou VR, pokud vznikne pochybnost = na vyzadani

e smlouva/objednavka — u vydajt, které nebyly realizovany formou VR

e vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijmu a vydaju
projektu, z této sestavy musi byt zfejmy zplUsob oddéleni ucetnictvi
projektu (Uctovani na stredisko...)



~_ MAS.Orlicko.cz
‘Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Zadost o platbu —povinné pf¥ilohy
. smlouva o zfizeni bankovniho Gctu/cestné prohlaseni o bankovnim uctu

- Dle zadkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a musi mit OSS, PO OSS, kraje a
jimi zfizované organizace, obce a jimi zfizované organizace, svazky obci a verejné vysoké

Skoly podilejici se na realizaci vzdélavacich aktivit ucet pro prijem podpory, otevreny v
CNB.

- Prispévkové organizaci, kraje, obce nebo svazku obci je dotace poskytovana
prostfednictvim uctu zfrizovatele.

- Vzor dle prilohy €. 32 Obecnych pravidel.

e podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace,
printscreen internetovych stranek)

e soupiska dokladd (kterd byla naimportovana do ZoP)

e dal$i pripadné prilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle SPZP)



R V': .or
'Stranky MAS ORLICKO, Z.s.

Dokladovani zpUsobilych vydaiju (I.)
Stavebni prace

e soupis skutecné provedenych praci, tzv. Cerpani
o formou vystupu z rozpocCtového softwaru, ktery je ve shodné strukture a
formatu jako byl smluvni rozpocet stavby, pfipadné jiny rozpocet
odsouhlaseny CRR
o Tato povinnost se nevztahuje na stavebni zakazky s predpokladanou
hodnotou pod 3 mil K¢ v€éetné (bez DPH)

e do Zpravy o udrzitelnosti prijemce doklada:
o kolaudacni souhlas
o rozhodnuti o povoleni k pfed€asnému uzivani stavby

o rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho
souhlasu




Dokladovani zpUsobilych vydaiju (ll.)

Nakup pozemku, staveb

e dolozeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popr. navrh na vklad do
katastru nemovitosti, vyrozuméni katastralniho uradu o zapsani
vlastnického prava k pozemku nebo stavbé)

e znalecky posudek ne starsi Sesti mésicl pred datem pofrizeni pozemku
nebo stavby



Dokladovani zpUsobilych vydaju (l1l.)

Uéetni doklady do 10 000 K¢

e vydaje do 10 000 K¢ lze uvést v Seznamu ucetnich doklad (priloha €. 25

Obecnych pravidel) a nedokladat k nim faktur, paragony a dalsi uéetni
doklady

* limit je 10 000 K¢ vCetné DPH
* povinnost predlozit na vyzvu

DPH



Kontrola a finalizace ZoP

e v pfipadé, Ze se ¢astka na ZoP nerovna pfesné &astce na finanénim planu, zobrazi se
informativni hlaska -Na ZoP je i presto mozno provést finalizaci

IDENTIFIKAENI UDAJE

" KONTROLA  §} FINALIZACE =Y TISK
Vysledek operace:
ISUM-534889: Castky finanéniho plinu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadhu. SYME

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi) T

1=

|| HUZPTECUVEDNE

PN

Opravdu cheete Zadost o platbu
finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude
moZné Zadost o platbu upravovat.

[ERTE



15 . S.or
_'_"Sht.rénky MAS ORLICKO, z.s.

A4

Podpis Zadosti o platbu

opeae 6 mmercoma @ po vlozeni elektronického podpisu
Informovani o realizaci o~ = 7 v Vs Ve Vd v
o < ilivass Tasoet s e G206 T E 12005 (R opravnénym uzivatelem k této uloze se
| ] e el zméni stav zadosti o platbu na
reil Podepsana
ly
e — o nutno zajistit podpis dle zmocnéni na
Identifikadni ddaje 7 v vz . Ve 7 .
st - zalozce Pristup k projektu i PIné moci
Souhmna soupiska F I o \4
TR —— - Lok | v tuto chvili je Zadost o platbu hotovo
R podana bude ale az s vypracovanou a
o e podepsanou Zpravou o realizaci
Dokurmenty
Podpis Zadosti o platbu p rOJ e kt U
VYBER ZADOSTI O PLATBU
Poradi finantniho pliny Datum piedlozeni Zivéredni platha Staw Stav zpracovi
I ¥ /'Y | I ¥
1 31.5.2016 v Podepsand Podepsana




15 . S.or
_'_"Sht.rénky MAS ORLICKO, z.s.

Finalizace a podpis ZoR

INFORMACE 0 ZPRAVE

3 SMAZAT| o KONTROLA £ FINAUZACE |Kh TISK

e po vyplnéni vSech poli pouzijte tlacitko

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY

TYP DOKUMENTU Kontrola
11gRkPZZoR1 Zavéretna zprava o realizaci Realizaéni ey , L, . o
g e pokud jiz systém chybu nehlasi, je mozno
1nn Rozpracovana . .
ZoR finalizovat
INFORMACE 0 ZPRAVE e predtim vSak musi byt vyplnéna Zadost o
X SUAAT o KONROLA | @ FNAUZACE | Agh TISK platbu, musi byt i finalizovana a podepsana
s e po podpisu Zadosti o platbu je mozné
ysledek operace:
1SUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana. flnallzovat d pOdepsat ZOR

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

INFORMACE 0 ZPRAVE

£ STORNOFINALZACE  I=d TiSK

Vysledek operace:

ISUM-327566: Na zpravé o realizaci/informaci o pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi esloveni interni depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)



Ovéfeni, Ze je ZoP i ZoR podana

— - po uspésné finalizaci a podepsani
s e - dOporucujeme zkontrolovat, ze je Zprava o
S . m T — realizaci i zadost o platbu podana
B (zaregistrovana)
VYBER ZADOSTI O PLATBU
| Y | Y u)\/ | )Y |

1 31.5 2016 o Predand Zaregistrovana




Postup kontroly ZoP a ZoR

Cinnost

Max. pofet pracovnich dn

Max. pocet pracovnich
dnii od predloieni ZoP

Piedlozeni ZoP na CRR od ukonceni etapy.

20

s uprib&iné ZoP nastaveni stavu PP37 — ,Prajekt v piné (fyzické i finanéni) realizaci
*  uzAvéreéné ZoP nastaveni stavu PP40 — , Projekt fyzicky ukonéen®

Administrativni ovéieni ZoP na CRR

20

20

pracovnich dni).

Piijemce miZe byt v prib&hu administrativniho ovéfani ZoR a ZoP vyzvan k doplnéni jednou pfi kontrole formélnich nalefitosti a
dvakrat pfi kontrole vécného obsahu ZoR a ZoP (lhita pro doplinéni vidy 5 pracovnich dnd; pfijemce miZe v odivodnénych
pfipadech pisemné interni depeii poZadat FMJ o prodlouZeni lhiity k doplnéni. Celkova Ihiita k doplnéni by neméla piekrodit 10

Schvaleni ZoP v 1. stupni — pfijemce je informovan depeéi o ukonéeni kontroly ZoP na CRR.

Administrativni ovéfeni ZoP na MMR

20

Schvaleni ZoP v 2. stupni — pfijemce je informovan depeii o ukondeni kontroly ZoP na MMR.

Bezprostiedné se schvalenim ZoP v 2. stupni je vystaven Pokyn k platbé, ktery je uloZen do pfiloh Zadosti o platbu.

Proplaceni na aéet piijemce

max. 5 pracovnich dnid od
predani Pokynu k platbé na
0UFs

Maximalni Ihirta pro administraci Z3dosti o platbu a proplaceni

U zavéreéné 7oP — nastaveni stavu PP41 — , Projekt finanéné ukonéen ze strany RO”

Od data nastaveni stavu PP41 je stanovena pétileta doba udrzitelnosti projekiu.




CRR ovéruje:

doloZeni a spravnost povinnych pfiloh ke ZZoP;

*minimalné 15% vzorek ucetnich dokladl, uvedenych v seznamu
ucetnich dokladl pfi kontrole na misté;

evécnou a ¢asovou zpusobilost vydajt vzhledem k predmétu a
termin0m realizace projektu;

eopravnénost prijemce (identifikacni udaje);

* soulad s dokumentaci k zadavacim a vybérovym fizenim;
*plnéni indikatorud dle pravniho aktu;

edodrzeni vsech povinnosti, které prijemci ukladaji Podminky;



CRR ovéruje:

eoznaceni Ucetnich a dafovych dokladl registracnim Cislem projektu;

*prilohy k téetnim dokladim dle uzaviené smlouvy (napf. soupis
skutecné provedenych praci nebo Cerpani);

*soulad predmetu fakturace s aktivitami projektu;

evedeni ucetnictvi nebo danové evidence v souladu s Podminkami;
*Uhrady vydaju podle vypist z uctl plateb prijemce;

edodrzovani pravidel publicity;

* naplnéni ucelu projektu.



Podklady k tvorbé ZoP a ZOR

e Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vCetné priloh
e Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce €. 26 :
o Postup pro vyplnovani zjednodusené zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
vMS2014+

e Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce pro prislusnou vyzvu

e Rozhodnuti o poskytnuti dotace véetné Podminek



MAS.Orlicko.cz
_ Strénky MAS ORLICKO, z.s.

5) Udrzitelnost, fyzicka kontrola



Udrzitelnost

e Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy
projektu.

e Doba udrzitelnosti je stanovena na pét let od provedeni posledni
platby pfijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni
centralniho stavu PP41 —, Projekt finanéné ukonéen ze strany RO
vMS2014+. V této chvili se vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti.
CRR prijemce informuje o zahajeni doby udrzitelnosti.



-~ | ’.‘ o 'Y.‘ .Or
- Stranky MAS ORLICKO, z.s.

Udrzitelnost

 V 1.zprave o udrzitelnosti prijemce doklada tyto dokumenty (pokud jiz
nebyly pfedloZeny v rdmci ZoR nebo ZoP):
o kolaudacni souhlas — v pripadé rozhodnuti o povoleni k
predcasnému uzivani stavby nebo v pripadé rozhodnuti o povoleni
zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho souhlasu

Zpravy o udrzitelnosti projektu prijemce predklada:
e kazdorocné po dobu 5 let a to vzdy do 10. pracovniho dne po uplynuti
rocniho monitorovaciho obdobi

*N4avod - PRILOHA C. 34 POSTUP PRO VYPLNOVANI ZPRAVY
O UDRZITELNOSTI V MS2014+



Povinnosti v dobé udrzitelnosti

 Udrzet dosazené cile a vystupy projektu

* Evidovat majetek a pouzivat k ucelu popsanému v zadosti o dotaci
* Dodrzovat pravidal publicity

* Prokazat naplnéni a udrzeni indikatoru

* Informovat CRR o vSech externich kontrolach

* Informovat CRR o vSech zménadch v projektu (MAS o podstatnych)
 Monitorovat prijmy projektu

« R&dné uchovavat veskerou dokumentaci



Povinnosti v dobé udrzitelnosti

e 1. vyzva - zajistit radnou péci o o komunikaci v souladu se zakonem
13/1997 Sb. a vyhlaskou ¢. 104/1997 Sb.

e 2.vyzva - fungovani sluzeb v druhu a kapacite dle zadosti
» Nova sluzba — registrace do 6 mésic(li, PA do 1. ZoU

 3.vyzva-—1.ZoU dolozeni navyseni kapacity

 4.vyzva— 1. ZoU aktualizovany SVP (pokud je tfeba)

» Casové vyuziti predmétu dotace pro vedlejsi hospodarfskou
cinnost



Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola
oNa zakladé vysledk(i administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP nebo analyzy
rizik muze CRR provést monitorovaci navstévu, verejnospravni
administrativni kontrolu nebo verejnospravni kontrolu na misté
realizace projektu.

e Ex -post fyzicka kontrola
oProvadi se v obdobi udrzitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni
financovani projektu ze strany RO.

U kazdého projektu by méla byt uskutecnéna fyzicka kontrola bud'v
prabéhu realizace projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.



MAS.Orlicko.cz
. Stvrénky MAS ORLICKO, z.s.

Dékujeme za pozornost ©

Kontakt:

Ing. Mgr. Marie Krskova
tel.: 468 003 528; 734 318 889
email: krskova@mas.orlicko.cz
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